FACULTAD DE EDUCACION

JUNTA DE FACULTAD —
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SESION EXTRAORDINARIA DE LA JUNTA DE FACULTAD DE EDUCACION
DE LA UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA, CELEBRADA EN EL SALON DE

GRADOS
EL DIA 9 DE JULIO DE 2018
MIEMBROS NATOS:
Decano: Dr. Ventura Garcia Preciado (Asiste)
Secretaria: Dr. M2 Rosa Oria Segura (Asiste)
Vicedecano de Practicas: Dr. José Luis Bravo Galan (Asiste)
Vicedecano de Ordenacion Académica | Dr. Francisco de Paula Rodriguez Miranda
Vicedecana de Relaciones Dr2 M2 Carmen Galvan Malagon
Internacionales:
Vicedecana de Coordinacion de Titulos | Magdalena Lopez Pérez
y Orientacién Estudiantil
Admtdr. del Centro: D2 Rosa M2 Amo Cacho (Asiste)
Representantes de Departamentos ASISTEN JUSTIFICAN
SECTORA
D2 Carolina Corbacho Cortés
Dpto. Filologia Hispanica y Linguistica Gral.
D2 Isabel Cuadrado Gordillo
Dpto. Psicologia y Antropologia
D. Francisco Espafia Fyentes Asiste
Dpto. Dca. CCSS, Lengua y Literatura
D. Enrique Iglesias Verdegay
Dpto. Ciencias de la Educacion Asiste
D. Ricardo Luengo Gonzalez
Dpto. Dca. Cc. Experimentales y Mat. Asiste
D. Primitivo Mena Arias
Dpto. Fisiologia
D. Manuel Molina Fernandez Asiste
Dpto. Matematicas
D2 Coronada Pérez Rodriguez
Dpto. Terapéutica Médico-Quirurgica
SECTORB
D2 M2 del Mar Chaves Carrillo Asiste
Dpto. Direccion Empresas y Sociologia
Representante de los alumnos:
D2 José Ignacio Garcia Ceberino
Delegado de Centro
D2 Ainhoa Lianes Bodas
Subdelegada de Centro
MIEMBROS ELECTOS:
ASISTEN JUSTIFICAN

SECTOR A:
D. Rafael Alejo Gonzalez Asiste
D. Manuel Barrantes Lopez Excusa Asistencia
D2 M2 Luisa Bermejo Garcia
D. Zacarias Calzado Almoddvar Asiste
D. Sixto Cubo Delgado
D. Sebastian Feu Molina Asiste
D2 M2 de la Paz Gonzalez Rodriguez Asiste
D2 Eloisa Guerrero Barona Asiste
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D. Manuel Lucero Fustes Asiste
D2 Raquel Marin Chamorro Asiste
D. Juan de Dios Martinez Agudo
D2 Encarnacion Masot Martinez Asiste
D. Guadalupe de la Maya Retamar Asiste
D2 M2 José Mateos Carreras Asiste
D. Carlos Molina Paredes
D. Manuel Montanero Fernandez
D. Juan Manuel Moreno Manso
D. Miguel Orrego Contreras
D2 Inés Rodriguez Sanchez Asiste
D2 Inmaculada Sanchez Casado Asiste
D. Angel Suarez Mufioz
D. Manuel Vizuete Carrizosa Asiste

ASISTEN JUSTIFICAN
SECTORB
D. Rodrigo Espada Belmonte Asiste
D2 Prudencia Gutiérrez Esteban Asiste
D2 Guadalupe Martinez Borreguero Asiste
D2 Susana Sanchez Herrera
D. Jesus Sanchez Martin Asiste

ASISTEN JUSTIFICAN
SECTORC
D. Santiago Aylldn Rodriguez
D2 Amalia Julia Molano Barroso

ASISTEN JUSTIFICAN
SECTORD
D2 Dolores Berbén Narvaez Asiste
D. José Francisco Hurtado Masa Asiste
D. Juan Manuel Moya Garcia Asiste
D2 Rosa Portillo Felipe Asiste
D2 M2 Soledad Salguero Rodriguez Asiste

ORDEN DEL DIiA
Punto Unico. Estudio y aprobacion, si procede, de modificaciones del “Proceso para la asignacion y
cambio de grupo de actividad en la Facultad de Educacion”.

Siendo las 11:00 horas del dia 30 de mayo 2018 se relne en sesién extraordinaria y en
segunda convocatoria la Junta de Facultad. El antedicho Orden del dia tuvo el siguiente
desarrollo.

Punto Unico. Estudio y aprobacidn, si procede, de modificaciones del “Proceso para la
asignacion y cambio de grupo de actividad en la Facultad de Educacion”.
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El Decano saluda y comienza pidiendo disculpas porque el documento enviado contiene

numerosos errores. Reconoce que el documento no estd bien armado y propone que se revise

ahora en esta Junta_ (Ver Anexo |). Enumera, como ejemplo, los siguientes puntos a corregir:

En el propio titulo del documento, que puede inducir a confusiéon. Propone
quitar “de actividad” en este titulo: “Proceso para la asignaciéon y cambio de
grupo de-actividad en la Facultad de Educacion”, porque podria hacer creer al
alumnado que se trata de cambios de grupos de seminarios.

El indice parece estandar. Hay puntos que luego han quedado en blanco, por lo
gue o bien se quitan del indice o bien se completen: el punto 4 “definiciones”
esta en esa situacion.

En “objeto”, en vez de decir “El objeto de este proceso es definir los criterios y
la normativa de asignacion y cambio de grupo de actividad de los alumnos de
la Facultad de Educacion” propone quitar “la normativa” y que quede asi: “El
objeto de este proceso es definir los criterios de asignacién y cambio de grupo
de los alumnos de la Facultad de Educacion, con el propdsito de garantizar, en
la medida de lo posible, la homogenizacién de estos”. Manifiesta que el
procesamiento responde a resolver la inquietud del profesorado por conseguir
grupos homogéneos en numero.

EL punto 3 de “normativa” no es correcto, porque no se puede referir a si
misma, sino a otras normativas precedentes y/o superiores que den
fundamento a este Proceso.

El punto 4, vacio. Rosa M2 Amo apunta que ese documento sigue un patrén
gue mando el director de la UTEC; Juan Panduro, y que no se puede modificar.
El Decano pregunta qué sentido tiene mantener puntos vacios. Inmaculada
Sanchez Casado apunta que se podria hacer un “glosario” en este punto. Rosa
M2 Amo responde que, en realidad, para Secretaria lo importante es el punto

5, que este documento ya lo ha dado por bueno la UTEC con esos vacios, y que
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ahora lo que urge es aprobar la modificacion porque la matricula empieza

dentro de dos dias, el 12 de julio.

Se aborda mas detenidamente el punto 5. Respecto al punto 5.1.a. Soledad Salguero
explica que se puede elegir mafana y tarde y que, aunque se elija manana el sistema puede
mandar a la tarde, pero una vez que se esta en el turno de tarde vuelve a preguntar si quiere el
de mafana, por lo que la aplicacién informatica no obliga a coger el turno de tarde. Rosa M2
Amo explica que la tarde se puede elegir directamente, y que si hay un cupo de 75, una vez
completado los demads pasan también a la tarde. El Decano plantea que eso no garantiza que los
grupos sean homogéneos. Rosa M2 Amo alega que la distribucién por grupos y letras se ha hecho
contando como estimacion, la matriculacion en el curso 17-18 y reconoce que habra que tener
un cierta flexibilidad, pero que en otras Facultades (Econdmicas; ITI, y Formacién del
Profesorado) se estd haciendo asi y esta funcionado bien. El Decano apunta que en Formacion
del Profesorado lo que se elige es turno de manana o tarde, y que la asignacién concreta a grupos
la hace el centro. El Decano y la Administradora dialogan en relacién a como seria esa hipotética
distribucidn. Dolores Berbén plantea que es imposible hacer criterios ad hoc para mds de dos
mil estudiantes. Juan Manuel Moya explica que las aplicaciones informaticas pueden y deben
tener un criterio, y que serd mas facil hacer un reajuste para pocos alumnos que para todos.

Jesus Sanchez se refiere a como hacer los cortes para que sean “equitativos”: si mandar
un tercio de cada grupo a la tarde (viéndose afectado el alumnado por su letra de apellido) o si
debiera ser que todo el alumnado, independientemente de su letra de apellido, pudiera optar a
la mafana, y cuando los tres grupos de la mafiana se hubieran completado, quien quisiera
mafiana pero ya no quedar espacio en ninguno de los tres grupos pasaria a la tarde. Jesus
Sanchez apunta que si se hace por letras es mds justo y se balancean los grupos no solo en
numero, sino también en capacidades, porque si el alumnado se matricula por orden de nota,
los de notas mas bajas quedan agrupados en unos mismos grupos. Considera que nuestra
normativa deberia interna reflejar ese caracter progresivo, y que deberia aplicarse también en

E. Infantil.
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Enrique Iglesias considera que hay una confusién y que el problema no es de grupos,
sino de turnos (a lo mejor eso se podria incluir ene | punto 4 de definiciones). Ve tan injusto el
criterio de la nota como el de la letra del apellido. El Balanceo, en realidad, no se ha producido
nunca. Se crean artificios que generan poca agilidad. Considera mas logico establecer que el
alumno exprese “por orden” su preferencia por los cuatro grupos (como se hace con las lineas
de TFG), de modo que no si no entra en su primera opcidn tenga oportunidad de elegir en qué
otro grupo quiere estar.

Sebastian Feu comenta que desde la informatica se pude resolver todo, que no hay que
hacer nada a mano, como teme Secretaria: una vez matriculados lo 210 primeros, se balancean
entre los tres grupos de la mafana, y el resto va a la tarde. Los supuestos de cambio de grupo
tienen que proteger al alumnado que estudia y accede de primeras frente a los repetidores.
Deberia establecerse que quien aprueba todas las asignaturas tenga derecho a estar
matriculado en un Unico grupo, porque se da el caso de alumnado de curso completo que tiene
asignaturas por la mafiana y por la tarde porque los repetidores han copado el cupo.

El Decano pide recentrar el debate en el punto 5.1.a de la normativa y que pensemos en
un procedimiento con vocacion de perdurar. Rosa M2 Amo explica que desde el Rectorado no
quieren que cada centro haga procedimientos particulares. Se debate el problema que causa un
estudiante repetidor que desplaza al de curso completo. El Decano insiste en que asignarlos por
la letra no resuelve nada. Se sique debatiendo si es posible tener en cuenta los “deseos” del
alumnado. Rosa M2 Amo hace valer que este procedimiento se ha preparado con la Vicedecana
de Coordinacién de Titulaciones y con Acceso (de Rectorado). Se discute sobre quién estaba
realmente informado o no de este proceso y sobre si se hace asi o no en otros centros.

Juna Manuel Moya considera que el documento debe responder a dos cuestiones:
resolver las limitaciones técnicas de lo que “nos dejan hacer” y tener en cuenta la experiencia
previa. Propone ponerlo en marchay, si no funciona, el préximo afio lo cambiamos. El Decano
niega la premisa de que “otros centros lo hacen”, por tanto el resto de la argumentacién no le
vale. Queda en evidencia que hay entre los asistentes varias formas de entender “lo justo”

Se vuelve a debatir, interviniendo Dolores Berbén, Rosa M2 Amo, el Decano, Juan

Manuel Moya, José Luis Bravo, Enrique Iglesias, Inés Rodriguez, Javier Cubero y Jesus Sanchez
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sobre cdmo establecer un reparto “justo”. En un momento concreto, Juan Manuel Moya apunta
qgue le da la impresién de no se esta comprendiendo, en funcidn de lo que se estd diciendo, a
qgué se refiere el “balanceo” y cuando se hace. Rosa M2 Amo indica que el proceso de balanceo
es automatico durante los minutos que el alumnado esté haciendo su matricula de modo que al
terminar sepa a qué grupo va. El Decano apunta que lo que deberia saber el alumno en ese
momento es si va al turno de mafiana o tarde, pero el grupo no deberia ser inmediato, pues si
no, en funcién de la letra del apellido, un alumno, teniendo derecho al turno de mafiana en el
global de alumnado matriculado hasta ese momento, iria al grupo de tarde habiendo espacio en
otros grupos (con otras letras) y se podrian producir agravios comparativos. Se vuele a discutir
sobre “lo justo” y “lo injusto” y la imposibilidad de contentar a todos. El problema de que el
alumno elija solo mafiana o tarde es que puede haber limitaciones técnicas, y que nunca se
elimina la incertidumbre por completo. Se debate también sobre si la informatica debe
condicionarnos o lo que tenemos que respetar son los derechos del alumnado, vy si seria mas
facil que se matricularan solo del turno y esperar un breve lapso para, una ver terminado el plazo
de matricula, que pudiesen conocer el grupo concreto al que se asignan. Se discute que, si el
procedimiento estd condicionado por el Servicio de Informatica, no tendria sentido que
aprobemos un “procedimiento” en Facultad. Se debate sobre la injusticia que supone que, si hay
un periodo de tres dias para matricularse y no habiendo un orden para los estudiantes de nuevo
ingreso, quien se matricule el tercer dia fuese a la tarde, haciéndolo en tiempo y forma. El
Responsable de Calidad apunta que este proceso ya paso por el SIGC y se vio que tenia errores,
qgue ha mirado el texto pero no se ha entrado en el proceso en si por entender que ya venia de
la UTEC. Por ultimo, hay quien apunta a que no tiene sentido esgrimir el argumento del mérito
de nota de selectividad, porque visto asi, los de psicologia tienen notas mas altas y se ven
forzados a venir por la tarde, dado que solo hay un grupo y se imparte en ese turno.

El Decano indica que estamos en una disyuntiva: aprobar hoy o no el procedimiento tal
como esta, siendo una injusticia, a lo que Juan Manuel Moya responde “bajo su criterio”. Rosa
M2 Amo puntualiza que no es un documento improvisado, que se lleva trabajando en él en
reuniones con todos los sectores (Decanato, Rectorado y Secretaria) desde marzo, algo que

corrobora Dolores Berbén.
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El Decano lee algunos otros cambios que trae como propuestas para los puntos 5.2.b,
5.2.c,5.2.d, 5.2.e, para el flujograma y para los anexos. Es decir, propone una revision completa
del documento.

Jesus Sanchez pregunta si el estudiante repetidor esta obligado a repetir la asignatura
con el mismo docente. Se le dice que si, que es como en los exdmenes de TFG. Y que esta medida
es transitoria, porque luego les tocaria por grupo, segin el mismo criterio que se aplique a los
de nuevo ingreso., pero en todo caso, el tope de alumnado en 32 es de 85 estudiantes, y en 42
curso es de 80.

Otra cuestion que s e discute es el caso de un estudiante que, por causa sobrevenida,
cambie de grupo a mitad de curso, si se le respeta lo que lleve hecho en otro grupo o lo pierde,
porque a veces hay dinamicas diferentes y unos docentes hacen parciales y otros no. Se contesta
gue si un docente hace parciales que no estén contemplados en la ficha 122 no se pueden exigir,
y se recuerda que las formas y actividades de evaluacién han de ser iguales para todos los
grupos.

Soledad Salguero pregunta si no deberia establecerse un plazo concreto para dar
respuesta a las peticiones de cambio de grupo. Dolores Berbén apunta que el plazo legal son
tres meses, pero que normalmente desde Secretaria se da respuesta en un mes. Pero que no se
debe restringir el plazo legal porque en algunos momentos del afio hay picos de trabajo que
podrian impedir cumplirlos.

Se procede votar si se aprueba el documento enviado con la Convocatoria. El resultado
de la votacién es 1 abstencidn, 0 votos en contra y 11 votos a favor, por lo que se aprueba por
mayoria.

Y no habiendo més asuntos que tratar, se levanta la sesidn siendo las 13:05h.

Ve Be La Secretaria Académica
El Decano

[

Fdo.: M2 Rosa Oria Segura
Fdo: Dr. Ventura Garcia Preciado
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Facultad
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ANEXO | — “PROCESO” PROYECTADO POR EL DECANO CON CORRECCIONES

PROCESO PARA LA ASIGNACION Y CAMBIO
DE GRUPO DE ACTIVIDAD EN LA FACULTAD
DEEDUCACION

Elaborado por:
Rosa M? Amo Cacho

Administradora de la
Facultad de Educacion

Fecha: 18/05/2017

Revisado por:
Magdalena Lopez Pérez

Responsable del SIGC de la
Facultad de Educacién

Fecha: 22/05/2017

Aprobado por:
Junta de Facultad

Eacha: 22/08/2017

Firma

Firma

Firma
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1.- OBJETO.

El objeto de este proceso es definir los criterios y-ta-rermativa de asignacion y-de-cambio-de-grupe deactividad de
los alumnos de la Facultad de Educacidn, con el propodsito de garantizar, en la medida de lo posible, la homogenizacion

de estos en los titulos con mas de un grupo por cada turno asi como, establecer los criterios y circunstancias por las
que se regiran las peticiones de cambio de grupo.

2.- ALCANCE.

Este proceso sera de aplicacion a los estudiantes de las titulaciones de Grado que se impartan en la Facultad de
Educacion

3.- NORMATIVA

3.1. Universidad: (Facultad de Educacion):

“Procedimiento Nermativa de asignacion y cambio de grupo de-actividad”, desarrollada-en-etpunto-5-de-este-procedimiento-

4.- DEFINICIONES ; Aqui qué ?
5.- DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCESO

5.1. Asignacion a grupo de actividad.

La asignacion de los estudiantes a un grupo de actividad se realizara en el momento de la matriculacion, de acuerdo con los
siguientes criterios:

ALUMNOS DE NUEVO INGRESO (1° Curso)
GRADO EN EDUCACION PRIMARIA
5.1.a) La asignacion de los Grupos 1, 2 y 3 de MANANA se haré por orden alfabético quedando la distribucion de la siguiente manera:

Grupo 1 de MANANA: Alumnos cuyo primer apellido esté comprendido entre las letras A-F.

Grupo 2 de MANANA: Alumnos cuyo primer apellido esté comprendido entre las letras G-M.

Grupo 3 de MANANA: Alumnos cuyo primer apellido esté comprendido entre las letras N-Z

(Dado que el objetivo general que se persigue con el presente Procedimiento es el garantizar la homogeneidad de los
grupos, la asignacion por letras pre definidas no lo garantiza)

La Aplicacion Informética puede matricular al alumno en el Grupo 4 de tarde incluso quedando plazas libres en su Grupo de mafiana,
pero le dara la opcion de elegir en el proceso de automatricula el grupo de mafiana que le corresponde alfabéticamente para que
efectie el cambio siempre que haya plazas disponibles, teniendo en cuenta que los Grupos se iran completando por orden de
matriculacion.

5.1.b) El Grupo 4 de tarde esta abierto para todos los alumnos que deseen libremente solicitarlo siempre que haya plazas disponibles
También pasaran a este Grupo obligatoriamente aquellos alumnos cuyo Grupo alfabético de mafiana se haya completado, teniendo
en cuenta que los Grupos se iran completando por orden de matriculacion.

En caso de que se produzcan graves desequilibrios entre grupos, estos podran ser reajustados. (El procedimiento debe impedir
la produccion de desequilibrios y no se ve claro como lo consigue)

GRADO EN EDUCACION INFANTIL
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Grupo 5 de MANANA
Grupo 6 de TARDE

El alumno podra seleccionar el grupo al que quiere pertenecer de mafiana o de tarde, siempre que haya plazas disponibles, teniendo
en cuenta que los Grupos se iran completando por orden de matriculacién.

GRADO EN PSICOLOGIA
Unicamente Grupo 1 de tarde para todos los cursos.
ALUMNOS DE 2° Y 3° CURSO

Como en cursos anteriores, el alumno podra realizar la automatricula el dia que le corresponda por la nota media de su expediente
seleccionando el Grupo al que quiere pertenecer, teniendo en cuenta que estos pueden estar en horario de mafiana o tarde siempre
que haya plazas disponibles, teniendo en cuenta que los Grupos se iran completando por orden de matriculacion.

Los alumnos con asignaturas pendientes deben consultar los horarios para evitar coincidencias en las asignaturas de distintos cursos
de la titulacién de su Grado. Por tanto, NO se admitird cambio de grupo por este motivo, ya que el calendario académico esta
publicado y a su disposicion antes de los periodos de matricula.

ALUMNOS DE 4° CURSO

Se matricularan en el Grupo de mafiana o tarde al que esté adscrito su ITINERARIO.

5.2. Supuestos de cambio de grupo.
Los estudiantes podran solicitar cambio de grupo de-aetividad durante los 15 dias naturales siguientes al del comienzo oficial del
curso, de acuerdo a alguna de las siguientes causas cwcunstanclas

a) Incompatlbllldad con el horarlo de trabajo. S |

El aIumno debera acredltar

- Su condicion de trabajador: mediante copia de contrato de trabajo o bien con el documento de
vida laboral.
- La incompatibilidad de horario: aportando certificado de la empresa, donde se especifique el
horario laboral. (Solo en el caso de que el contrato de trabajo no especifique el horario laboral).
b) Enfermedad cronica, {propia o de un familiar de primer grado}, que impida la asistencia del alumno a un determinado grupo
de-achvidad:
El alumno debera acreditar:

- Laenfermedad propia o del familiar: mediante certificado médico oficial.
- El parentesco: mediante copia del libro de familia.
- Laincompatibilidad horaria:
o Silaenfermedad es propia: mediante cualquier documento que justifique la
incompatibilidad de horario docente con el tratamiento de la enfermedad.
o Silaenfermedad es de un familiar: mediante cualquier documento que acredite la
imposibilidad de atender al enfermo por parte del resto de los miembros de la unidad
famlllar contemplados en el libro de famllla

c) Discapacidad reconomda {propia o de un familiar de primer grado) que |mp|da la asistencia del estudlante a un determinado
grupo de-actividad:.
El alumno debera acreditar:
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- Ladiscapacidad:
o Propia: mediante certificado médico oficial, o informe de la Unidad de Atencién al
Estudiante.

o De un familiar: mediante certificado médico oficial.
- El parentesco: mediante copia del libro de familia.
- Laincompatibilidad horaria:
o Siladiscapacidad es propia: mediante cualquier documento que justifique la
incompatibilidad de horario docente con el tratamiento de la discapacidad.
o Siladiscapacidad es de un familiar: mediante cualquier documento que acredite la
imposibilidad de atender al discapacitado por parte del resto de los miembros de la
unidad famlllar contemplados enel I|bro de familia.

El alumno debera acreditar:
- Lacondicion de deportista de alto nivel de acuerdo con lo contemplado en -debidamente

acreditados-en-cumplimiento-con el articulo 9.5 del Decreto 1/2013, de 8 de enero.
- Certificado del club donde se especifique el horario semanal de entrenamientos.
e) En cumplimiento de una disposicion legat-e judicial: que-al-efecto-se-hubiese-dictado-{\Viclencia-de-Género)
El alumno debera acreditar:
- Ladisposicion judicial: mediante copia de sentencia o informe de la Unidad de Atencién al
Estudiante.
- Laincompatibilidad horaria: mediante cualquier documento que la acredite.

En el caso de que las circunstancias referidas se produzcan algune-de-los-supuestos-anteriores de manera sobrevenida a lo largo
del curso, el alumno podra solicitarse el cambio de grupo de—aetividad en el momento de que se produzca esta. La concesion
del cambio ; NO estara condicionada al mantenimiento del equilibrio en el nimero de estudiantes por grupo?. El cambio de
grupo en esta situacion NO podra suponer la pérdida de la validez de las actividades de evaluacién continua que el estudiante haya
realizado con anterioridad. (Al tratarse de la misma asignatura, con la misma ficha 122, nunca debera suponer pérdida de validez de
la actividad de evaluacion continua realizada en el grupo de origen)

5.3. Documentacion.
Para la tramitacion de la solicitud de cambio de grupo, debera presentarse, la siguiente documentacion:
e Solicitud debidamente cumplimentada segun anexo |. (disponible en la web de la Facultad http://www.unex.es/conoce-la-
uex/centros/educacion)
e Copia del documento de tasas de matricula.
Documentacion especifica que justifique lo solicitado (establecidas en alguna de las circunstancias contempladas en el
punto 5.2).

5.4. Resolucion.

La resolucion de cambio de grupo corresponde al Decano de la Facultad o persona en quien delegue, la cual se notificara por escrito
al interesado.

5.5. Entrada en vigor.

Esta norma entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién en Junta de Facultad.

6.- UNIDADES IMPLICADAS.
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PROCESO PARA LA ASIGNACION Y CAMBIO DE - &

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA GRUPO DE ACTIVIDAD EN LA FACULTAD DE =

EDUCACION —

r——

EX EDICION: 12 | CODIGO: XXXXXXX Facultad de
Educacion
Unidad / Organo Puesto / Responsable Descripcion de tareas
Decano de la Facultad Ventura Garcia Preciado Resolucion de las solicitudes presentadas por los alumnos.

Administradora de la Facultad Rosa M® Amo Cacho Recepcion de las solicitudes de los alumnos, comprobacién

de la documentacién, tramite al Decano y notificacion al
alumno de la resolucion decanal.

Responsable de la Calidad

M? Magdalena Lopez Pérez

del Decano.

Seguimiento y Evaluacion de las solicitudes presentadas en
funcion de su resolucion favorable/desfavorable por parte

7.- DOCUMENTOS (Plantillas). ; Se repiten en ANEXOS?

Documento 1: “Solicitud de cambio de grupo”
Documento 2: “Notificando al interesado la obligacion de presentar la documentacion exigida por la Normativa”.
Documento 3: “Notificando al interesado resolucion denegatoria de su peticion”
Documento 4:"Notificando al interesado que se accede a lo solicitado”

8.- DIAGRAMA.
Documento 5: “Flujograma del Proceso”

9.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

El seguimiento se hara en funcidn del nimero de solicitudes presentadas y de las resueltas, ya sean favorables o desfavorables.

10.- ARCHIVO

Identificacion del registro | Soporte de archivo

Responsable custodia

Tiempo de conservacion

Registro en la Secretaria del Centro Papel en el modelo Anexo |

La Secretaria de la Facultad

1 curso académico
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

EX

PROCESO PARA LA ASIGNACION Y CAMBIO DE
GRUPO DE ACTIVIDAD EN LA FACULTAD DE
EDUCACION

EDICION: 12

CODIGO: XXXXXXX

Facultad
Educacion

de

11.- HISTORICO DE CAMBIOS.

EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS
12 19/09/2016 ACTUAL (mayo/17)
ANEXOS

Anexo | “Solicitud de cambio de grupo”

Anexo II: “Notificando al interesado la obligacion de presentar la documentacion exigida por la Normativa”.
Anexo lIl: “Notificando al interesado resolucién denegatoria de su peticion”
Anexo |V: "Notificando al interesado que se accede a lo solicitado”

Anexo V “Flujograma del proceso”
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PROCESO PARA LA ASIGNACION Y CAMBIO DE o @
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA GRUPO DE ACTIVIDAD EN LA FACULTAD DE g=—nm
EDUCACION N—
—
EX EDICION: 12 CODIGO: XXXXXXX Facultad de
Educacion
ANEXOI
Ex : SOLICITUD DE CAMBIO DE GRUPO
D/D? ,conD.N.I.n2
Domicilio C.P. Localidad
Correo electroénico: teléfonon?
GRADOEN
Solicitael CAMBIO DE GRUPO enlas siguientesasignaturas: Grupo completo:
CODIGO | ASIGNATURA CURSO | SEMESTRE | GRUPOEN DESEA
QUEESTA CAMBIAR
MATRICULADO AGRUPO

(Faltan dos filas)

MOTIVOS quealegapara solicitar el cambio segtinlos supuestos que aparecen en el punto 3 de la normativa de

cambio de grupo.
Documentacién que justificalo solicitado

MOTIVO A

MOTIVO B (Este apartado sobra, secontemplan en los documentos aportados)
MOTIVO C

MOTIVO D

Badajoz, de de
Fdo.:

SR. DECANO DE LA FACULTAD DE EDUCACION.
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, Anexo Il
FACULTAD DE EDUCACION

Campus Universitario
Avenida de Elvas s/n
06006 — Badajoz

UNIVERSIDAD DF EXTREMADURA

Badajoz, 05 de diciembre de 2017.
Alumno
Direccion

C.P.y Ciudad

(Provincia).

En relacion con su solicitud de cambio de grupo de—asignatura, presentada en la
Secretaria de esta Facultad con fecha se le informa que, de

conformidad con el articulo 68.1 (282007?

28200

de la Ley 39/2015 de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comdn de las
Administraciones Publicas, dispone de un plazo de 10 dias para que presente los
documentos que justifican su pretension, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido
de su peticion.

El Decano.

Ventura Garcia Preciado.



, Anexo lll
FACULTAD DE EDUCACION

Campus Universitario
Avenida de Elvas s/n
06006 — Badajoz

UNIVERSIDAD D EXTREMADURA

Badajoz, 05 de diciembre de 2017.
Alumno
Direccion

C.P.y Ciudad

(Provincia).

En relacion con su solicitud de cambio de grupo de—asignatura, presentada en la
Secretaria de esta Facultad con fecha se le informa que NO

procede lo solicitado por no cumplir los requisitos establecidos en la normativa de
cambio de grupo aprobada por la Junta de Facultad Centre con fecha 19 de septiembre
de 2016 y actualizada a fecha 7 de noviembre de 2017.

Contra la presente resolucion, que no agota la via administrativa, cabe interponer recurso
de alzada ante el Sr. Rector Magnifico de esta Universidad, en el plazo de un mes a
partir de la fecha de su notificacion, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
121 y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

El Decano.

Ventura Garcia Preciado.



, Anexo IV
FACULTAD DE EDUCACION

Campus Universitario
Avenida de Elvas s/n
06006 — Badajoz

UNIVERSIDAD D EXTREMADURA

Badajoz, 05 de diciembre de 2017.
Alumno
Direccion

C.P.y Ciudad

(Provincia).

En relacion con su solicitud de cambio de grupo de-asighatura, presentada en la Secretaria
de esta Facultad con fecha se le informa que se accede
a lo solicitado.

Junto a este escrito se le envia una copia de su matricula para que pueda comprobar los
cambios efectuados.

El Decano.

Ventura Garcia Preciado.



UNIVERSIDAD N EXTREMADURA

FACULTAD DE EDUCACION
Campus Universitario

Avenida de Elvas s/n

06006 — Badajoz

Anexo V -
FLUJOGRAMA DEL
PROCESO

Presentacion de la solicitud
en la Secretaria de la
Facultad

Comprobacion de que se
presenta la documentacion

que justifica la peticion.

S| procede lo solicitado.

1
No presenta la
documentacion que justifica

su peticion

ica que dispone Subsana la p
de 10 dias para continda
s documentos procedin

segln Ley 39/2015 de 1 de

No presenta nada.




PROCESO DE SOLICITUD DE

CAMBIO DE GRUPO
(Aprobado en J.F de 09/07/2018)

Por causa sobrevenida
(en el momento que se produzca)

A comienzo de curso
(en los primeros 15 dias naturales)

v

Presentacion de la documen-
tacién que justifica la peticion
(Secretaria)

COMPROBACION
Doc. Anexo Il

COMPLETA

COMPROBACION

\ NO APORTA DOCUMENTACION
Y

Se le da por
desestimada su peticion

FAVORABLE
Doc. Anexo IV
(Se adjunta impreso

DESFAVORABLE

Doc. Anexo Il

de matricula)




