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PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS
EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICL011_FEyP T T——
1.- OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica a aplicar en la gestion de las practicas externas
de las titulaciones oficiales impartidas en la Facultad de Educacion y Psicologia (FEyP), desarrolladas en el marco de los
convenios de cooperacion educativa suscritos entre la UEx y otras instituciones publicas o privadas.

2.- ALCANCE

Este proceso se aplica en la gestion y supervisién de las practicas externas (tanto curriculares como
extracurriculares) desarrolladas por los alumnos de los grados y masteres impartidos en la FEyP.

3.- NORMATIVA
La normativa a tener en cuenta en este procedimiento es de tres &mbitos: del Estado, de la UEx y del Centro.
3.1.- Normativa estatal

o Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (BOE
2/10/2015).

e Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios. (BOE 30/07/2014).

e Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad (BOE 29-09-2021).

e Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario
(BOE 31/12/2010).

e Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del sistema universitario (BOE nim. 70, de 23/03/2023).

e Planes de Estudios de las diferentes carreras y titulaciones del Estado Espafiol.

3.2.- Normativa de la Universidad de Extremadura

e Resolucién de 18 de noviembre de 2019, de la Secretaria General, por la que se da publicidad al Convenio de
Colaboracion entre la Consejeria de Educacion y Empleo de la Junta de Extremadura y la Universidad de
Extremadura para el desarrollo de las practicas externas de las titulaciones en Grado en Educacion Infantil y
Grado en Educacién Primaria.

e Resolucién de 18 de noviembre de 2019, de la Secretaria General, por la que se da publicidad al Convenio de
Colaboracion entre la Consejeria de Educacion y Empleo de la Junta de Extremadura y la Universidad de
Extremadura para el desarrollo de las practicas externas de las ensefianzas universitarias oficiales de Master y
de los estudios conducentes a la obtencion de la Certificacion Oficial de la Formacion Pedagégica y Didactica.

o Normativa de Practicas Externas de la Universidad de Extremadura. Resolucién de 26 de julio de 2017, de la
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Gerencia, por la que se ejecuta el acuerdo adoptado por el Consejo de Gobierno, por el que se aprueba la
normativa de préacticas externas (DOE 09-08-2017).

3.3.- Normativa de la Facultad de Educacion y Psicologia (FEyP)

Memorias de verificacidn de las titulaciones de Grado y Master impartidas en la Facultad de Ciencias de la
Documentacion y la Comunicacion.

Normativa de Practicas Externas de la Facultad de Educacién y Psicologia.

4.- DEFINICIONES

Tutor académico: Profesor de la FEyP encargado de realizar el seguimiento de las practicas externas y de
evaluar a uno o varios estudiantes.

Tutor externo (o tutor de la entidad colaboradora): Es la persona responsable de dirigir y supervisar a uno
0 varios alumnos de practicas dentro del centro educativo o de la institucién externa colaboradora en la que el
alumnado realiza las practicas externas.

Practicas externas: Constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por el alumnado universitario
y supervisadas por la FEyP, cuyo objetivo es permitir la aplicacion y el enriquecimiento de los conocimientos
adquiridos en su formacion académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que los preparen para el
ejercicio de actividades profesionales. Incluyen las practicas externas curriculares y las practicas
extracurriculares.

Practicas externas curriculares: Practicas externas incluidas en los planes de estudio de las siguientes
titulaciones que se imparten en la FEyP: Grado en Educacion Infantil, Grado en Educacién Primaria, Grado en
Psicologia, Master Universitario en Ensefianza Bilingiie en Inglés para la Educacion Primaria y Secundaria
(Master in Bilingual Education through English for Primary and Secondary School Teachers) y Master
Universitario en Formacion del Profesorado de Educacion Secundaria.

Practicas externas extracurriculares: Practicas externas que los estudiantes podran realizar con caracter
voluntario durante su periodo de formacion y que, aun teniendo los mismos fines que las practicas externas
curriculares, no forman parte del correspondiente plan de estudios. No obstante, seran contempladas en el
Suplemento Europeo al Titulo (SET) conforme determine la normativa vigente.

Comision de practicas externas: Su composicidn es aprobada en Junta de Facultad y esta comisién sera la
responsable de la organizacion, la supervision y el analisis del proceso de gestion de las practicas externas del
Centro.

5.- DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCESO

En la FEyP se desarrollan practicas externas en cinco titulaciones diferentes:

Grado en Educacion Infantil: Cuenta con dos asignaturas de practicas curriculares de 24 créditos cada una:
“Practicum I”'y “Practicum II”.
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e (Grado en Educacién Primaria: Cuenta con dos asignaturas de practicas curriculares de 24 créditos cada una:
“Practicum I y “Précticum II”).

e Grado en Psicologia: Cuenta con una asignatura de practicas curriculares de 18 créditos, denominada
“Iniciacion actividad profesional”.

e Master de Formacion del Profesorado de Educacion Secundaria: Cuenta con una asignatura de préacticas
curriculares de 12 créditos por cada una de las cuatro especialidades ofertadas, denominadas: “Practicas

Docentes (Especialidad en Artes)”, “Practicas Docentes (Especialidad en Economia y Empresa)’, “Practicas
Docentes (Especialidad en Orientacién Educativa)” y “Practicas Docentes (Especialidad en Tecnologia)”.

e Master Universitario en Ensefianza Bilinglie para la Educacion Primaria y Secundaria: Cuenta con una
asignatura de practicas curriculares de 6 créditos, denominada “Practicas en centros bilingies (Inglés)”.

Ademas, en todas las titulaciones se ofrece la posibilidad de realizar practicas extracurriculares. Las practicas
extracurriculares, a diferencia de las practicas curriculares, podran ser solicitadas por el estudiante en cualquier
momento del curso académico siempre que haya aprobado el 50% del grado que esta cursando, y en el caso del
Grado en Educacion Infantil y Educacion Primaria, haber aprobado la asignatura del “Practicum I”. Todas las practicas
externas extracurriculares requeriran la firma de un convenio previo de Cooperacion Educativa entre la
empresalinstitucion y la UEx, segun modelo oficial, que se sometera a la consideracion y aprobacion del Consejo de
Gobierno. El convenio establecera el marco regulador de las relaciones entre el estudiante, la entidad colaboradora y
la UEx. El tiempo de duracién de las practicas extracurriculares variard en funcién de la titulacion que se encuentren
cursando segun la Normativa de Préacticas de la FEyP, aunque como minimo tendra una duracién de 50 horas en
todas las titulaciones. A la hora de asignar centro, las practicas curriculares tienen preferencia sobre las
extracurriculares.

En la FEyP el proceso de Gestidn de Practicas Externas se estructura en tres subprocesos relacionados entre si:
e Oferta y adjudicacion de plazas de practicas externas.

e Desarrollo de practicas externas.

e Andlisis de resultados.

5.1.- Subproceso 1. Oferta y adjudicacion de plazas de practicas externas.

El subproceso de oferta y adjudicaciéon de plazas se realizara teniendo en cuenta el numero de alumnos
matriculados y el nimero de plazas de tutores externos de centros disponibles para el curso académico en curso.

En el caso de las practicas curriculares la asignacion de centros de practicas se realizard siguiendo los
siguientes pasos. Los plazos de cada uno de ellos varian en funcién de las diferentes titulaciones y se publican con la
suficiente antelacion en la pagina web de la FEyP para que esté accesible en funcién de la asignatura de practicas en
cuestion antes del comienzo de este subproceso.

1. Bulsqueda de instituciones o empresas para la realizaciéon de practicas. Las practicas externas de la
FEyP se desarrollan, principalmente, en centros de educativos acogidos a la convocatoria de seleccion de
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centros de formacion en practicas que cada curso académico convoca la Consejeria de Educacién de la
Junta de Extremadura. Esta oferta incluye una seleccion de centros de educacion formal sostenidos con
fondos publicos de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria y Educacion Especial
pertenecientes a la Comunidad Auténoma de Extremadura, que ofertan profesores tutores dispuestos a
acoger a alumnos de practicas.

Se podra incluir en esta oferta una seleccion de centros de educacion no formal y asociaciones que no estan
recogidos en esta oferta en el caso de que la demanda de una determinada especialidad sea superior al
numero de plazas ofertadas.

Para el caso de las practicas externas pertenecientes al Grado en Psicologia los centros de realizacion de
practicas seran aquellos centros o instituciones con los que la Universidad de Extremadura tiene establecido
un Convenio de Colaboracion Educativa. Asimismo se abre la posibilidad a nuevas instituciones que deseen
firmar convenio de cooperacién con la Universidad de Extremadura. Sera el Vicedecanato de Practicas el
responsable de determinar la idoneidad o no de la incorporacidn de nuevos centros, instituciones o empresas
para la realizacién de practicas externas.

. Publicacion de los listados de plazas y centros para la realizacion de practicas externas curriculares.

Se publicara la disponibilidad de plazas y centros para la realizacién de las practicas externas en las
correspondientes titulaciones y/o menciones a través de diversos listados creados por el Vicedecanato de
Précticas (P/CLO11_FEyP_D001, P/CL011_FEyP_D002, P/CL011_FEyP_D003 y P/CL011_FEyP_D004).
Esta informacion, asi como las fechas de interés de este paso, se hara publica en la pagina web de la FEyP.

Solicitud de centro de practicas externas curriculares por parte del alumnado. La solicitud de centros
de practicas externas por parte del alumnado se realizara mediante llamamiento, o cuando no sea posible, a
través de un formulario electronico especifico (formulario de Google) para cada ftitulacion
(PICLO11_FEyP_D005, P/CL011_FEyP_D006, P/CL011_FEyP_D007, P/CL011_FEyP_D008 vy
P/CL011_FEyP_D009). Se pedira al alumnado que seleccione y ordene por preferencia un numero
determinado de centros de practicas a partir de un listado de opciones predefinido por el Vicedecanato de
Practicas. Las fechas de interés de este paso, se haran publicas con la suficiente antelacion en la pagina
web de la FEyP.

Asignacion del alumnado a los centros de practicas externas curriculares. Una vez recogida esta
informacion el Vicedecanato de Practicas procedera a realizar la asignacion del alumnado a los centros de
practicas (P/CL011_FEyP_D010, P/CL011_FEyP_D011, P/CL011_FEyP_D012, P/CL011_FEyP_D013 y
P/CL011_FEyP_D014). Esta se realizara teniendo en cuenta los criterios recogidos en la Normativa de
Practicas de la FEyP (P/ICL011_FEyP_D015). Las fechas de interés de este paso y toda la informacién del
mismo se hara publica con la suficiente antelacion en la pagina web de la FEyP.

Comunicacion de asignaciones a los centros de practicas externas curriculares y a los tutores
académicos. Posteriormente, desde el Vicedecanato de Practicas se procedera a la comunicacion de estas
asignaciones a los responsables de los centros de practicas y a los tutores académicos. Cabe recordar que
cada alumno contara con dos tutores durante el desarrollo de sus practicas. Por una parte, el alumnado
contara con la orientacion y el seguimiento de un tutor en el centro de préacticas (tutor externo), que sera
asignado por el propio centro de préacticas. Esta asignacion se realizard una vez comunicado al centro el
listado de alumnos que realizaran las practicas. Por otra parte, el alumnado contaré con la orientacién y el
seguimiento de un tutor académico en la propia FEyP, que sera propuesto por los departamentos para cada
curso académico. Para ello el Vicedecanato de Practicas solicitara al inicio del curso la propuesta de tutores
académicos a los departamentos implicados en las diferentes titulaciones. Las fechas de interés de este
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paso y la informacion relativa al mismo se hara publicas con la suficiente antelacién en la pagina web de la
FEyP.

Las practicas extracurriculares, independientemente de la titulacion a la que pertenezcan, se realizaran a
demanda del estudiante. Por ello el proceso de asignacion sera personalizado dependiendo de los intereses del
estudiante y de la disponibilidad de centros. El periodo para la solicitud y gestion de la realizacién de las practicas
extracurriculares sera del 1 de octubre al 15 de mayo de cada curso académico. Toda la informacién relativa a las
practicas extracurriculares asi como la guia de ayuda y el formulario de solicitud es publica y esta accesible desde la
pagina web de la FEyP.

5.2.- Subproceso 2. Desarrollo de practicas externas.

1. Antes de que el estudiante se incorpore al centro de practicas, se desarrollan sesiones iniciales con el
tutor académico. Estos seminarios obligatorios se fijan en los calendarios de practicas establecidos para las
diferentes titulaciones y vienen recogidos en las fichas docentes, guias y planes de practicas de las
respectivas asignaturas de préacticas.

2. Incorporacion del alumnado a la plaza en el centro de practicas externas curriculares. Los periodos de
realizacion de las practicas curriculares seran los aprobados por Junta de Facultad o por las Comisiones de
Coordinacion de la Titulacién intercentro correspondiente. Estaran publicados tan pronto sean conocidos en
la pagina web de la FEyP. En la incorporacion al centro de practicas, el alumnado debera aportar la siguiente
documentacion:

o Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual. La obtencién de este certificado es responsabilidad del
estudiante.

o Compromiso de confidencialidad que debera entregar al coordinador de practicas del centro de
destino (en el caso del Grado en Psicologia deberéa entregarse al tutor de practicas).

o Carta de presentacion que entregara al tutor externo que permite la puesta en contacto del tutor
académico y el tutor externo.

En el caso de las practicas extracurriculares, el Vicedecanato de Practicas comunicara al centro de préacticas los
datos del alumno de practicas y el periodo de desarrollo de las mismas. En los casos en los que fuera necesario el
alumno debera aportar la documentacion que se describe para las practicas curriculares.

3. Seguimiento de las practicas. El tutor académico contactara con el tutor externo para el correcto desarrollo
del seguimiento de las practicas, orientando al alumnado a través de los diferentes seminarios y realizando
su seguimiento individual. Las caracteristicas de las actividades de seguimiento y la frecuencia de estas
dependeran de las distintas titulaciones y se encuentran recogidas en las diferentes guias y planes de
practicas (P/CL011_FEyP_D016, P/CL011_FEyP_D017, P/CL011_FEyP_D018, P/CL011_FEyP_D019 y
P/CL011_FEyP_D020).

La persona responsable del Vicedecanato de Practicas debera ser informada de cualquier incidencia

referente a la organizacion, la gestién o el desarrollo de las practicas para su resolucion o, en caso de que
fuera necesario, dar parte de la situacion particular a la Comision de Practicas.
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4. Evaluacion de las practicas. Se evaluaran en funcién de la titulacion a la que pertenezcan:

5.

5.

e Practicas curriculares de los grados en Educacion Infantil, Primaria y Psicologia. La calificacién final
de las practicas corresponde a la calificacion ponderada de la calificacién del tutor externo (40%) y del
tutor académico (60%). Desde el Vicedecanato de Practicas se solicita tanto la calificacion de los
tutores externos como la calificacion de los tutores académicos. Una vez disponible esta informacion
se procede a su publicacion en la aplicacion de actas web de la Universidad. Se utilizan diversas
ribricas para evaluar las titulaciones de grado (P/CL011_FEyP_D021, P/CL011_FEyP_D022 y
P/CL011_FEyP_D023), que aparecen en las guias de practicas de cada titulacion.

e Practicas curriculares del Master en Formacién del Profesorado de Educacién Secundaria y Master
Universitario en Ensefianza Bilinglie para la Educacion Primaria y Secundaria. La calificacion final se
correspondera con la calificacién media del tutor externo y del tutor académico. Los tutores externos
evaluaran las practicas mediante las rabricas especificas de cada titulo (P/CL011_FEyP_D024 y
P/CL011_FEyP_D025), que aparecen en las guias de practicas de cada titulacién. Esta evaluacion se
la hara llegar cada alumno a su tutor académico (en sobre sellado, firmado y lacrado) quien, junto con
la evaluacién propia, publicara la calificacion final por los medios establecidos.

e Practicas extracurriculares. Si bien las practicas extracurriculares no tienen asociadas una
calificacion, es necesario la elaboracion de un informe de actividades, por parte del tutor externo y por
parte del tutor académico en los términos que se establecen en la normativa de précticas, para la
incorporacion de las practicas al Suplemento Europeo al Titulo.

Certificacion y reconocimiento de créditos. Si la evaluacion es positiva se considera finalizado el periodo
de practicas externas y se procede al reconocimiento de créditos establecido en la memoria de verificacion
del titulo correspondiente, por parte de la Secretaria Administrativa de la FEyP. Asimismo, la actividad sera
recogida en el Suplemento Europeo al Titulo (SET). Si la evaluacion es negativa se considera que el periodo
de practicas no ha sido superado y, en este caso, no se reconoceran los créditos por parte de la Secretaria
Administrativa de la FEyP.

Para el reconocimiento de las practicas externas extracurriculares en el SET, es necesario que el propio
estudiante inicie el tramite entregando en la Secretaria Administrativa de la FEyP un certificado final expedido
por el tutor del centro de practicas. El tutor académico también debera enviar un acta de evaluacion
debidamente cumplimentado e indicando si el periodo de practicas externas extracurriculares es evaluado
como “Apto” o “No apto”.

3.- Subproceso 3. Andlisis de resultados.

El proceso se desarrollara del siguiente modo:

1.

Elaboracion del informe anual. En el mes de octubre, aproximadamente, desde el Vicedecanato de Practicas
se redactara un informe anual de practicas externas (P/CL011_FEyP_D026), que incluira al menos la siguiente
informacion:

o Numero de alumnos que han realizado las practicas externas curriculares en la FEyP en un curso
académico, organizados segun titulacion.

e Numero de plazas de préacticas externas curriculares ofertadas para alumnos de la FEyP.

e Numero de entidades que ofertan plazas en un curso académico para que el alumnado matriculado en
la FEyP pueda realizar sus practicas externas curriculares.

e Ratio de plazas de practicas externas curriculares ofertadas en un curso académico para alumnos
matriculados en la FEyP.

o Solicitudes de practicas externas extracurriculares de los alumnos de la FEyP.
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Si procede, desde el Vicedecanato de Practicas se puede recogera informacion relativa a la opinion de los
agentes implicados en el proceso mediante un cuestionario de satisfaccion especifico para alumnado, tutores
externos y tutores académicos para aportar informacion especifica al informe anual (P/CL011_FEyP_D027,
P/CLO011_FEyP_D028 y P/CL011_FEyP_D029).

2. Aprobacion del informe anual. El informe anual de practicas externas debera ser revisado y aprobado por la
Comisién de Practicas, la cual establecera las acciones de mejora oportunas, asi como el medio de
seguimiento de implantacion de las mismas. Posteriormente debera ser sometido a aprobacién por la Comision
de Practicas (P/CL011_FEyP_D030) y por la Junta de Facultad (P/CL011_FEyP_D031).

3. Difusion del informe anual. El informe anual de practicas externas sera publicado en la pagina web de la
Facultad. Asimismo, se remitira a la persona responsable del SAIC del Centro, para que incluya los indicadores
en el informe anual de calidad del Centro.

4. Seguimiento y evaluacion del Proceso. El Vicedecanato de Practicas sera el responsable del seguimiento y
evaluacion del proceso de gestion de practicas externas, contando para ello con la ayuda de la Comision de
Practicas. A continuacién, se mencionan los indicadores que se tendran en cuenta para realizar el seguimiento
del proceso:

¢ Numero de alumnos que han realizado las practicas externas curriculares en la FEyP en un curso
académico, organizados segun titulacion.
NUmero de plazas de practicas externas curriculares ofertadas para alumnos de la FEyP.
NUmero de entidades que ofertan plazas en un curso académico para que el alumnado matriculado en
la FEyP pueda realizar sus practicas externas curriculares.

e Ratio de plazas de practicas externas curriculares ofertadas en un curso académico para alumnos
matriculados en la FEyP.

¢ Solicitudes de practicas externas extracurriculares de los alumnos de la FEyP.

Los indicadores se calcularan de forma global y, cuando sea posible, por cada titulacion impartida en el Centro.
Podran establecerse, ademas, otros indicadores.

6.- UNIDADES IMPLICADAS

Unidad/Organo | Puesto/Responsable Descripcion de tareas
Consejo de o Aprobacion de los convenios de préacticas con las entidades, empresas e
Gobierno instituciones.
Vicerrectorado de o Establecimiento de equivalencia entre los créditos del profesorado y el
Profesorado numero de alumnos/as tutelados/as.
Junta de Facultad Presidente o Aprobacion del informe anual de préacticas externas.
e Promocion de la firma de convenios con empresas e instituciones.
o Elaboracién y publicacion de la oferta anual de practicas externas.
o Establecimiento del calendario de las practicas externas y organizacién de
los alumnos en grupos de seminarios.
Equipo directivo Vicedgcgno de . Adjudic.aci().r} de centrog de précticas a alumnos. o
Practicas Comunicacion de la asignacion de alumnos a los tutores académicos y a
los tutores externos de los alumnos.
o Supervision, seguimiento y evaluacion del desarrollo del proceso de
practicas externas.
o Elaboracion, revision y actualizacién de las guias de practicas, rubricas de
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evaluacion y demas documentacion.
o Elaboracion de la Normativa de Practicas Externas en colaboracidn con las
Comisiones de Calidad de las Titulaciones.
o Elaboracién y difusién del informe anual de practicas externas.
o Aplicacién y andlisis de encuestas de satisfaccion a tutores externos y
académicos y a alumnos (si fuera necesario).
o Apoyo a la persona responsable del SAIC en la elaboracion y modificacion
de este proceso.
Aprobacioén las fichas docentes cada curso.
Comisiones de Apoyo en la elaboracion de la Normativa de Practicas Externas al
Calidad de las Coordinador Vicedecanato de Practicas.
Titulaciones e Apoyo en la elaboracion y modificacion de este proceso a la persona
responsable del SAIC.
¢ Resolucién de los conflictos en la planificacion, el desarrollo y evaluacion de
las practicas externas.
Comision de , e Resolucion de las solicitudes de exencion, reconocimiento de créditos,
- Coordinador .
Précticas cambio de fechas, efc.
e Revision y aprobacién del informe anual de practicas externas.
e Seguimiento y evaluacién del proceso
e FEjecucion de tareas administrativas que faciliten el desarrollo de las
, practicas externas en coordinacién con el Vicedecanato de Practicas.
Secretaria - L - o .
Administrativa Administrador o Recopoqwento de créditos de practicas externas en el expediente
académico del alumno.
o Inclusion de datos del Suplemento Europeo al Titulo.
¢ Desarrollo de la docencia en los seminarios respetando lo establecido en el
-~ calendario y en los planes docentes.
Tutor académico . - S g
e Orientacion y seguimiento del alumnado de manera individual.
o Evaluacion de los estudiantes.
¢ Acogida del alumnado en practicas y promocion su integracion en el centro,
iniciandole en su futura profesion.
Entidades Tutor externo e Evaluacion del desarrollo de las préacticas siguiendo para ello criterios y
externas pautas de la guia de practicas.
e Promocion de la firma de convenios con la Universidad de Extremadura, si
procede.

7.- DOCUMENTOS

Los documentos que se generan en el presente procedimiento son:

P/CL011_FEyP_D001. Listado de Centros de Practicas de Educacién Infantil y Primaria.
P/CL011_FEyP_D002. Listado de Centros de Practicas de Educacién Secundaria.

P/CL011_FEyP_D003. Listado de Centros de Practicas del MEBE.

P/CL011_FEyP_D004. Listado de Centros de Practicas de Psicologia.

P/CL011_FEyP_D005. Formulario de solicitud de centros de practicas para el alumnado de la asignatura

“Practicum |” de los grados de Educacion Infantil y Primaria.
o PI/CL011_FEyP_D006. Formulario de solicitud de centros de practicas para el alumnado de la asignatura
“Practicum II” de los grados de Educacién Infantil y Primaria.
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P/CL011_FEyP_D007. Formulario de solicitud de centros de practicas para el alumnado del Grado en
Psicologia.

P/CL011_FEyP_D008. Formulario de solicitud de centros de practicas para el alumnado del Master
Universitario en Ensefianza Bilinglie en Inglés para la Educacién Primaria y Secundaria.
P/CL011_FEyP_D009. Formulario de solicitud de centros de practicas para el alumnado del Master
Universitario en Formacién del Profesorado de Educacién Secundaria.

P/CL011_FEyP_D010. Listado de asignacién de centros de practicas para el alumnado de la asignatura
“Practicum I” de los grados de Educacion Infantil y Primaria.

P/CL011_FEyP_D011. Listado de asignacion de centros de practicas para el alumnado de la asignatura
“Précticum 11" de los grados de Educacion Infantil y Primaria.

P/CL011_FEyP_D012. Listado de asignacién de centros de practicas para el alumnado del Grado en
Psicologia.

P/CL011_FEyP_D013. Listado de asignacion de centros de practicas para el alumnado del Master
Universitario en Ensefianza Bilingiie en Inglés para la Educacion Primaria y Secundaria.
P/CL011_FEyP_D014. Listado de asignacion de centros de practicas para el alumnado del Master
Universitario en Formacion del Profesorado de Educacién Secundaria.

P/CL011_FEyP_D015. Normativa de Practicas de la Facultad de Educacion y Psicologia.
P/CL011_FEyP_D016. Guia de las asignaturas “Practicum I" y “Practicum II” del Grado en Educacion
Infantil.

P/CL011_FEyP_D017. Guia de las asignaturas “Practicum I y “Practicum II” del Grado en Educacién
Primaria.

P/CL011_FEyP_D018. Plan de Précticas del Grado en Psicologia.

P/CL011_FEyP_D019. Plan de Practicas del Master Universitario en Ensefianza Bilinglie en Inglés para
la Educacion Primaria y Secundaria.

P/CL011_FEyP_D020. Plan de Practicas del Master Universitario en Formacién del Profesorado de
Educacion Secundaria.

P/CL011_FEyP_D021. Rubrica de evaluacion de la asignatura “Practicum I” de los grados de Educacion
Infantil y Primaria.

P/CL011_FEyP_D022. Rubrica de evaluacién de la asignatura “Practicum II” de los grados de Educacion
Infantil y Primaria.

P/CL011_FEyP_D023. Rubrica de evaluacién de la asignatura “Iniciacion Actividad Profesional” del
Grados en Psicologia.

P/CL011_FEyP_D024. Rubrica de evaluacidn de las practicas del Master Universitario en Ensefianza
Bilinglie en Inglés para la Educacion Primaria y Secundaria.

P/CL011_FEyP_D025. Rubrica de evaluacion de las practicas del Master Universitario en Formacién del
Profesorado de Educacion Secundaria.

P/CL011_FEyP_D026. Informe anual de préacticas de la FEyP.

P/CL011_FEyP_D027. Modelo de encuesta de satisfaccion del alumnado.

P/CL011_FEyP_D028. Modelo de encuesta de satisfaccién del tutor externo.

P/CL011_FEyP_D029. Modelo de encuesta de satisfaccion del tutor académico.

P/CL011_FEyP_D030. Acta de Comisién de Practicas con la aprobacién del Informe anual de préacticas.
P/CL011_FEyP_D031. Acta de Junta de Facultad con la aprobacién del Informe anual de practicas de la
FEyP.
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8.- DIAGRAMA

8.1.- Subproceso 1. Oferta y adjudicacion de plazas de practicas externas.

[ INICIO ]

!

Busqueda de instituciones
Vicedecanato de Préacticas

Evidencia:

— P/CLO11_FEyP_D001-D004.

Publicacion de la oferta de plazas |— 3| Listados de centros de practicas de
Vicedecanato de Practicas las distintas titulaciones.

A

Solicitud (en llamamiento publico o, en su Evidencia:

defecto, a través de formulario) ——»| P/CLO1L_FEyP_D004-D009.
Formulario de solicitud de centros de
Alumnado

précticas de las distintas titulaciones.

Normativa de Practicas Asignacion de centros y tutores académicos
Externas de la Facultad de

4

(en llamamiento publico) N Evidencia: _
Educacion y Psicologia. Vicedecanato de Préacticas P/CLO11_FEyP_DO015. Normativa de
practicas de la FEyP.

!

Comunicacion de asignaciones a centros de Evidencia:
préacticas externas curriculares y a tutores P/CLO11_FEyP D010-D014. Listado
académicos —»| de asignacion de centros de
Vicedecanato de Practicas practicas para el alumnado de las
distintas titulaciones.

l
]
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8.2.- Subproceso 2. Desarrollo de practicas externas.

[ INICIO ]

I

Sesiones iniciales
Tutor académico

!

Incorporacion al centro de practicas
Tutor académico

A

Realizacion y seguimiento de las practicas

Alumnado/tutor externo/tutor académico

)

Evaluacién de practicas

Evidencia:
P/CLO11_FEyP_D016-D020. Guias
y planes de practicas de las
distintas titulaciones.

Evidencia:

Tutor externo/tutor académico

!

Certificacion y reconocimiento de créditos
Secretaria Administrativa

1
o]

8.3.- Subproceso 3. Andlisis de resultados.

[ INICIO ]

A 4

Recogida de informacién (si procede)
Vicedecanato de Practicas

\4

P/CLO11_FEyP_D021-D025.
Rubrica de evaluacion de las
distintas

préacticas de las
titulaciones.

Evidencia:
P/CLO11_FEyP_DO027-D029. Modelo
de encuesta de satisfaccion

Elaboracién del informe anual
Vicedecanato de Practicas

A4

profesorado y alumnado de practicas

Evidencia:

Aprobacién del Informe anual
Comisién de Practicas / Junta de Facultad

P/CLO11_FEyP_D026. Informe anual
de précticas de la FEyP

\ 4

Evidencia:

A\ 4

Difusion del informe anual
Vicedecanato de Practicas. Persona
Responsable del SAIC del Centro

A 4

Seguimiento y evaluacion del proceso
Vicedecanato de Practicas. Comisién de
Practicas

1
.

\ 4

P/CLO11_FEyP_D030-D031. Actas
de aprobacion del informe anual de
practicas de la Comision de Précticas
y de la Junta de Facultad
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9.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El Vicedecanato de Practicas serd el responsable del seguimiento y evaluacion del proceso de gestién de
practicas externas, contando para ello con la ayuda de la Comisién de Practicas. A continuacion, se mencionan los
indicadores que se tendran en cuenta para realizar el seguimiento del proceso:

¢ Numero de alumnos que han realizado las practicas externas curriculares en la FEyP en un curso
académico, organizados segun titulacion.

o Numero de plazas de practicas externas curriculares ofertadas para alumnos de la FEyP.

o Numero de entidades que ofertan plazas en un curso académico para que el alumnado matriculado en
la FEyP pueda realizar sus practicas externas curriculares.

e Ratio de plazas de practicas externas curriculares ofertadas en un curso académico para alumnos
matriculados en la FEyP.

o Solicitudes de préacticas externas extracurriculares de los alumnos de la FEyP.

Los indicadores se calcularan de forma global y, cuando sea posible, por cada titulacion impartida en el Centro.
Podran establecerse, ademas, otros indicadores.

10.- ARCHIVO
Identificacién del registro | Soporte de archivo Responsable custodia Tiempo de conservacion
P/CLO11_FEyP_D001 Informatico Vicedecanato de Practicas 3 afios
P/CLO11_FEyP_D002 Informatico Vicedecanato de Préacticas 3 afios
P/CL011_FEyP_D002b Informatico Vicedecanato de Préacticas 3 afios
P/CL011_FEyP_D003 Informatico Vicedecanato de Préacticas 3 afios
P/CL011_FEyP_D004 Informatico Vicedecanato de Practicas 3 afios
P/CL011_FEyP_D005 Informatico Vicedecanato de Practicas 3 afios
P/CLO11_FEyP_D006 Informatico Vicedecanato de Practicas 3 afios
P/CLO11_FEyP_D007 Informatico Vicedecanato de Practicas 3 afios
P/CL011_FEyP_D008 Informatico Vicedecanato de Préacticas 3 afios
P/CL011_FEyP_D009 Informatico Vicedecanato de Préacticas 3 afios
P/CL011_FEyP_D010 Informatico Vicedecanato de Préacticas 3 afios
P/CL011_FEyP_D011 Informatico Vicedecanato de Practicas 3 afios
P/CL011_FEyP_D012 Informatico Vicedecanato de Practicas 3 afios
P/CLO11_FEyP_D013 Informatico Vicedecanato de Practicas 3 afios
P/CL011_FEyP_D014 Informatico Vicedecanato de Préacticas Permanente
P/CL011_FEyP_D015 Informatico Vicedecanato de Précticas Permanente
P/CL011_FEyP_D016 Informatico Vicedecanato de Practicas Permanente
P/CL011_FEyP_D017 Informatico Vicedecanato de Practicas Permanente
P/CL011_FEyP_D018 Informatico Vicedecanato de Practicas Permanente
P/CLO11_FEyP_D019 Informatico Vicedecanato de Practicas Permanente
P/CLO11_FEyP_D020 Informatico Vicedecanato de Practicas Permanente
P/CL011_FEyP_D021 Informatico Vicedecanato de Préacticas Permanente
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RIVERSIDAD E EXTREMADURA PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
EXTERNAS
EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICLO11_FEyP TV TITA—

P/CL011_FEyP_D022 Informatico Vicedecanato de Précticas Permanente
P/CL011_FEyP_D023 Informatico Vicedecanato de Préacticas Permanente
P/CL011_FEyP_D024 Informatico Vicedecanato de Practicas Permanente
P/CL011_FEyP_D025 Informatico Vicedecanato de Practicas Permanente
P/CLO11_FEyP_D026 Informatico Vicedecanato de Practicas Permanente
P/CLO11_FEyP_D027 Informatico Vicedecanato de Préacticas Permanente
P/CL011_FEyP_D028 Informatico Vicedecanato de Préacticas Permanente
P/CL011_FEyP_D029 Informatico Vicedecanato de Préacticas Permanente
P/CL0O11_FEyP_D030 - Secretariado Comision de

Informético g Permanente

Précticas

P/CL011_FEyP_D031 Informatico Secretaria Académica Permanente

11.- HISTORICO DE CAMBIOS

EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS

1

2014 Primera Edicion

2

Noviembre 2017 | Revisién completa y adecuacion del Procedimiento

Revision del proceso.

Revisién del diagrama del proceso.

Actualizacion de la normativa y de las referencias correspondientes.
Actualizacion del seguimiento y la evaluacion del proceso.

25-10-2022

3.1

Revisién del proceso.

Revisién del diagrama del proceso.

Revisién de los documentos generados por el proceso.
Revision de la normativa.

Actualizacion del logo.

Actualizacién de los anexos.

21-07-2023

12.- ANEXOS

P/CL011_FEyP_Al. D021. Rubrica de evaluacion de la asignatura “Practicum I” de los grados de Educacion
Infantil y Primaria.

P/CL011_FEyP_All. D022. Rubrica de evaluacion de la asignatura “Practicum II” de los grados de Educacion
Infantil y Primaria.

P/CLO11_FEyP_Alll. D023. Rubrica de evaluacion de la asignatura “Iniciacion a la Actividad profesional” del
Grado en Psicologia

P/CL011_FEyP_AIV. D024. Rubrica de evaluacion de las practicas del Master Universitario en Ensefianza
Bilinglie en Inglés para la Educacién Primaria y Secundaria.

P/CL011_FEyP_AV. D025. Rubrica de evaluacién de las practicas del Master Universitario en Formacién del
Profesorado de Educacion Secundaria.

P/CL011_FEyP_AVI. D027. Modelo de encuesta de satisfaccién del alumnado.

P/CL011_FEyP_AVII. D028. Modelo de encuesta de satisfaccion del tutor externo.

P/CL011_FEyP_AVIIl. D029. Modelo de encuesta de satisfaccion del tutor académico.

P/CLO11_FEyP_AIX. Lista de comprobacion del Proceso de Gestidn de Practicas Externas.
P/CL011_FEyP_AX. Modelo de acta de evaluacion de Practicas Externas Extracurriculares.
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PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS

EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICLO11_FEyP

FACULTAD DE i
EDUCACION ¥ PSICOLOGIA

P/CLO11_FEyP_Al. RUBRICA DE EVALUACION DE LA ASIGNATURA “PRACTICUM I” DE LOS GRADOS DE
EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA

Alumno/a D.N.IL.
Tutor/a D.M.L
Centro

CRITERIOS DE EVALUACION

0-10

BLOGUE |. VALORES PROFESIONALES

1

Grado de disposicion a trabajar y a relacionarse con la comunidad del centro.

2

Grado en que acepta y respeta las normas del centro.

3

Grado en que cumple con su asistencia diaria de manera puntual

BLOQUE Il. COMPETENCIAS PEDAGOGICAS

4

Grado en que demuestra un conocimiento practico del aula.

5

Grado en que evidencia capacidad para gestionar el aula.

5]

Grado en que promueve la interaccidn y participacion entre el alumnado.

7

Grado en que aporta ideas, recursos, materiales, etc. , al tutor y al aula.

BLOGQUE IIl. COMPETENCIAS INTRA E INTERPERSOMALES

8

Grado en que muestra capacidad de observacidn y reflexidn.

9

Grado en que muestra habilidades comunicativas y sociales en su desempefio
diario

10

Grado de implicacion en el desarrollo de las actividades del aula.

FORTALEZAS DEEILIDADES

NOTA MEDIA GLOBAL

NOmero de faltas justificadas

MNlmero de faltas sin justificar

El Tutor/a

En a de De 20

Fdo.:

Sello del Centro
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS

EXTERNAS

EDICION: 3.1

CODIGO: PICLO011_FEyP

FACULTAD DE i
EDUCACION ¥ PSICOLOGIA

PICLO11_FEyP_All. RUBRICA DE EVALUACION DE LA ASIGNATURA “PRACTICUM II” DE LOS GRADOS DE

EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA

. MICEBCARATS
PR GRADO DE PRIMARIA
EX 3 iz PRACTICUM II
— LR TS
Alumno/a DL
Tutor/a DN
Centro
CRITERIOS DE EVALUACION 1-10
1 | Asiste diariamente al Centro de forma puntual.
2 | Acepta e incorpora las sugerencias v/ o el asesoramiento del Tutor/a.
3 | Colabora v participa con interés, e iniciativa en las actividades del aula.
4 | Se expresa con correccion vy claridad y utiliza el vocabulario y la expresion adecuados al nivel de su
alumnado, demostrando capacidad de sintesis v analisis.
5 | Planifica, explica con claridad v prepara adecuadamente las clases v recursos diddcricos.
6 | Supervisa y apova adecuadamente el trabajo individual v /o grupal del alumnado
7 | Se comunica bien con el alumnado y gestiona con responsabilidad v coherencia los conflictos.
8 | Evalia adecuadamente el aprendizaje v tiene en cuenta las necesidades del alumnado.
9 | Participa en los procesos de Atencion a la Diversidad
10 | Demuestra interés, esfuerzo v dedicacion en su tarea diaria.
MENCION EN E. FISICA Nota | MENCION EN AUDICIO Y LENGUAJE Nota
1.-Incorpora actividades novedosas 1.- Adapta la metodologia v los materiales
adaptadas a los objetivos de la sesion. didacticos a las necesidades de cada alumno.
2.-Utiliza el material especifico de acuerdo a 2.- Utiliza explicitamente las técnicas de
la edad del alumnado. Exaluacion = Intervencion — Evaluacion, con sus
alumnos.
3.-Resuelve los conflictos producidos por el 3.- Programa, colabora, asesora v/o participa en
desarrollo de las actividades competitivas. los programas preventivos de las dificultades del
lenguaje oral y escrito, que se desarrollan en el
Centro...-
MENCION EN LENGUAS ' MENCION EN PEDAGOGIA ;
EXTRANJERAS Nota TERAPEUTICA Nota
1.- Emplea estrategias comunicativas I-Estimula y da oportumidad al alumnado con
verbales y no verbales en la L2 que NEE para que intervenga teniendo en cuenta sus
incentivan el dinamismo de las actividades y dificultades
la atencion de los alumnaos.
2.- Planifica coherentemente diferentes 2.-Conoce en la practica las dificultades que
situaciones de ensefianza-aprendizaje en el conlleva la elaboracion v el desarrollo de las
aula de Lengua Extranjera atendiendo a las Adaptaciones Curriculares
diferencias individuales de los alumnos.
3.- Evalia el progreso del alumno en la 3.-5e centra en los aspectos relevantes del
adquisicion de las distintas destrezas alumnado v su entorno para planificar la AC.
lingiiisticas de una lengua extranjera. sipuiendo las directrices del mutor.
NOTA GLOBAL
En a de e 20
Sello del Centro Fdo. (El Tutor/a)
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
EXTERNAS
EX EDICION: 3.1 | CODIGO: P/CL011_FEyP mawont
B PRACTICAS
g ¥ ALUMRADD
EX 3 e tomine INFANTIL
2 TR
= GRADO DE MAESTRO: PRACTICUM 11
=
Alumno/a DN
Tutor/a DN
Centro
CRITERIOS DE EVALUACION 1-10
1 | Asiste diariamente al Centro de forma puntual.
2 | Acepta e incorpora las sugerencias y/o el asesoramiento del Tutor/a.
3 | Colabora v participa con interés, e iniciativa en las acrividades del aula.
4 | Se expresa con correccion v clandad v utliza el vocabulario v la expresion adecuados al nivel de su
alumnado, demostrando capacidad de sintesis v analiss.
5 | Planifica, explica con claridad y prepara adecuadamente las clases y recursos didicticos.
6 | Supervisa v apoya adecuadamente el trabajo individual v /o grupal del alumnado
7 | Se comunica bien con el alumnado v gestiona con responsabilidad y coherencia los conflictos.
§ | Evalia adecuadamente el aprendizaje y tiene en cuenta las necesidades del alumnado.
O | Participa en los procesos de Atencion a la Diversidad
10 | Demuestra interés, esfuerzo v dedicacion en su tarea diaria.
MENCION DE ATENCION MNota | MENCION DE HABILIDADES
TEMPRANA COMUNICATIVAS Y L. EXTRAN]JERA
1.- Programa, colabora v /o participa en 1.- Emplea estrategias comunicativas verbales y no
los  programas  preventivos  sobre verbales en la .2 que incentivan el dinamismo de las
desarrollo cognitivo v lingiiistico. actividades y la atencion de los alumnos.
2.- Programa, colabora y /o participa 2.- Planifica coherentemente diferentes situaciones
sobre el desarrollo socio-emocional en los de ensefianza-aprendizaje en el aula de Lengua
programas. Extranjera atendiendo a las diferencias individuales
de cada uno de los alumnos.
3.- Programa, colabora v /o participa 3.- Evalaa el progreso del alumno en la adquisicion
sobre prevencion de la higiene y la salud. de las distintas destrezas hinpiiisticas de una lengua
extranjera
NOTA GLOBAL
En a de De 20
Sello del Centro Fdo. (El Tutor/a)
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PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS

EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICLO11_FEyP fAcuLAD DE

EDUCACION Y PSICOLOGIA

PICLO11_FEyP_Alll. RUBRICA DE EVALUACION DE LA ASIGNATURA “INICIACION A LA ACTIVIDAD
PROFESIONAL” DEL GRADO EN PSICOLOGIA

ANEXOS

Anexo 1. Informe de evaluacion del alumnado por elfla tutor{a del centro

externo
L0y o U,
TUEDE esseaissnsmsnsmsmssanssesn s emsne s msnen vasmann sanans DML Zussicsmerssssnnms snamnnas
AIUMINO e ernereeernrersssemeserenernesseenesenennns DML eeerseemeevvsnenmns msmenne
Criterios de Evaluacidon 1-10
Cumplimiento profesional basico
1. Asistencia y puntualidad diaria
2. Conocimiento de normas vy usos del centro
3. Respeto a la confidencialidad
Aptitudes/capacidades profesionales
1. (Capacidad de empatia
2. Correccidn en el trato al usuario/a
3. Capacidad de trabajo en equipo
4. Capacidad de analizar/resolver problemas
5. Responszabilidad / madursz
6. Capacidad de aplicacion de conocimientos
7. Sentido critico
Actitudes [disposiciones
1. (Colabora y participa en las actividades
2. Interés / Motivacion por aprender
3. Acepta e incorpora las sugerencias y/o el asesoramiento del Tutor/a
4. Participacion en actividades voluntarias
5. Iniciativa en las actividades
6. Autonomia en las actividades
MNOTA GLOBAL
Sello del Centro = T ... de.. de 20
Fdo.: (El Tutor)
13
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UNIVERSIDAD

DE EXTREMADURA

PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
EXTERNAS

EDICION: 3.1

CODIGO: PICLO011_FEyP

FACULTAD DE i
EDUCACION ¥ PSICOLOGIA

P/CLO11_FEYP_AIV. _RUBRICA DE EVALUACION DE LAS PRACTICAS DEL MASTER UNIVERSITARIO EN
ENSENANZA BILINGUE EN INGLES PARA LA EDUCACION PRIMARIA'Y SECUNDARIA

Rubric: Teacher Training Period Master

Contents: Writes a detail account of the CLIL project Comments:
Description of the CLIL implemented at the school that includes the
project major components (agents: teachers,
students and/or parents; structure (subjects,
timing) and incorporating when appropriate
30% reflections on the most relevant points. 4 5 6 7 8 8 10
Contents: Designs an activity that has the following Comments:
CLIL activity characteristics: 1. It integrates contents and
English language, 2. It is original, 3. It is
appropriate to the students’ level.
In its description there are clear aims, CLIL-
appropriate methodology, a step-by-step
sequencing, appropriate timing and suitable
30% materials.
4 5 6 7 8 9 10
Contents: The weekly report and the personal Comments:
Weekly report and reflection are comprehensive (without
personal reflection undue attention to irrelevant details) and
based on observation and are theoretically
framed. It focuses on the most relevant
aspects of teaching in a CLIL context and it
includes appropriate terminology.
30% 4 5 6 7 8 9 10
Format: Appropriate use of the English language Comments:
Structure/ (grammar, vocabulary, spelling conventions
Language and punctuation) and text coherence and
cohesion
10% 4 5 6 7 8 9 10
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PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS
EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICL011_FEyP mawont
P/CL011_FEYP_AV. RUBRICA DE EVALUACION DE LAS PRACTICAS DEL MASTER UNIVERSITARIO EN

FORMACION DEL PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA

EVALUACION DEL/LA TUTOR/A DEL CENTRO

(A rellenar por el/la tutor/a del centro de practicas v entregar al/a la mutor/a UEX

en sobre cerrado con la firma del/la tutor/a v el sello del centro cerrando la solapa.)

Nombre del/la alumno/a:

Especialidad cursada:

Tutor/a: DNI:

Niveles en que ha desarrollado las practicas:

Como tutor/a del/la alumno/a en pricticas, le rogamos que valore los aspectos recogidos en el sioutente
L] -

cuestionario y califique con nota numérica cada uno de los tres apartados del cuestionario en la respectiva

casilla. La ponderacion de cada apartado sera: 30% apartado 1, 40% apartado 2, 30% apartado 3. En

observaciones puede aportar todos aquellos comentarios que considere necesarios y oportunos. Le

agradecemos sinceramente su valiosa colaboracion.

MD = muy deficiente; D = deficiente; B = bien; MB = muy bien; EX= excelente.
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS

PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS

EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICLO11_FEyP fAcuLAD DE

EDUCACION Y PSICOLOGIA

Apartado 1: Actitudes vy aptitudes en las actividades MD | D BB | MB | EX

Integracion en el centro.

Disposiciin haera el trabajo (esfuerzo, constaneis, dedicaciin).

Diermuestra tener miciabva.

Aceptacion de responsabilidades en las tareas encomendadas,

(:nnncinuunln dl_'l !--lh'lt.'[T]"l I_"Ilel’_"‘ll.l\(J ¥ dt.' !H |-Ll['IL'l(IB['I IJL'! [1['“[‘1_"1'(]!'_

Nota Apartado 1:

Apartado 2: Actuacidn docente MD | D BB | MB | EX

Plamficacion de sesiones de trabajo de aula.

Capacidad para relacionar v adaptar log contenidos a la realidad del alumnadao.

Empleo adecuado de recursos didicticos

.‘\.Cl‘l\ .HjilIJL"i dl_' cv il!UilL'l.(.Jll AT \t.'l'.li-lf_"‘l!' L'I II_[T‘;HjII Ijl_' ii]]fﬂl!didf;l|ﬂ 'Lit.'! ;lllJT[l[l;llj(J.

(_‘Iilf‘llj"lIJ ¥ Equidiid dl_' l’_'l'lll_'l'-H ¥ peElra '\'H](Jnlf fAreas o lfii]]iiﬁ L I];ll’l_'!-'_

.‘\.dii]]lii(_'l(li['l a |1 ¥ almos dl_' H]]TL'!Hj.lffi”L' 'Lit.'l ;llIJI[TIl;llj(J.

Lenguaje adecuado al nivel del alumnado.

Nota Apartado 2:
Apartado 3: Relaciones con el grupo MD| D BB | MB | EX
Capacidad para motwvar al alumnadao.
Recursos para controlar la clase en situaciones dificiles o ante comportamientos imprevisibles.
Flexibilidad y prudencia en los crterios de valoracion de conductas v actividades disciplinanias.
Capacidad para “ganarse la clase” (entustasmo, simpatia, etc.).
Comprensiin v deseo de ayuda al alumnado con dificulades de relacidn o mtegracion.

MNota Apartado 3:

Nota final del centro: apartados 1+ 2 + 3 (30% + 40% + 30%):
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PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS
EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICL011_FEyP mawont
Master Unuversitano de Formacion del Profesorado l
de Educaciin Secundaria de la Universidad de Extremadura

Asistencia y puntualidad del/la alumno/a de practicas (el incumplimiento de las obligaciones de asistencia

supondri suspender las Pricticas):

ASISTENCIA:  Faltas justificadas Faltas no justificadas

PUNTUALIDAD (buena, regular, mala):

OBSERVACTIONES:

En,adede.

Firmado:

Tutor,/a de Pricticas del Centro

(Sello del centra)
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PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS

EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICLO11_FEyP fAcuLAD DE

EDUCACION Y PSICOLOGIA

PICLO11_FEYP_AVI. ENCUESTA DE SATISFACCION DEL ALUMNADO

Los datos recogidas en este cuestionano se lratardn de forma andnima y global con el objelo de oblener informacion fiable sobre
&l nivel de safisfaccian de los alumnos que han cursado Practicas Extenas. Por ello le pedimos que responda de manera
objefiva.

TITULACION CURSO ACADEMICO

CENTRO DE PRACTICAS

PERIODO DE PRACTICAS (marque con una " el comespondients)
Primer semesire | | Segundo semesire | | (Otro periodo

Sefiala tu nivel de satisfaccion personal de las siguientes cuestiones valorando cada item en una escala
de 1 a 5 donde:

1 2 3 4 5 NS/NC
MNada Paco Medianamente | Muy Totalmente No sabe/
satisfecho satisfecho satisfecho satisfecho safisfecho No contesta

N&/
1. CENTRO DE PRACTICAS 1 2 3 4 5 NG

1. Acogida en el centro de practicas

2. Integracion en el centro de précticas

3. Atencion recibida por el tutor del centro de practicas

4. Facilidad para contactar con el tutor del centro de practicas

5. Plan de trabajo del centro de practicas

6. Relacién de las actividades realizadas con las competencias
adquiridas en la titulacién

7. Posibilidad de aplicar los conocimientos adquiridos en la
ftitulacidn

8. Adquisicién de nuevas competencias profesionales

9. Medios, materiales y recursos disponibles para las practicas
en el centro

10. Fomento de la capacidad de iniciativa por el centro

11. Nivel de cumplimiento de los objetives planteados por el
centro para el periodo de practicas

12. Duracion de las practicas

13. Satisfaccion general con el centro de practicas
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PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS
EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICL011_FEyP mawont
;| S
2. GESTION DE LAS PRACTICAS EN LA FACULTAD DE EDUCACION 1|2 (3| 4 5 ",j'g
1. Utilidad y accesibilidad de la informacion de la web de la
Facultad

2. Utilidad de la informacion proporcionada por los responsables
de praclicas de la Facultad

3. Facilidad para contactar con los responsables de practicas de
la Facultad

4. Numero de centros de praclicas ofertados

5. Adecuacion de los centros de practicas ofertados

6. Facilidad para contactar con el profesor tutor de practicas de
la Facultad

7. Resolucion de dudas y problemas por el profesor tutor de
practicas de la Facultad

8. Atencion del profesor tutor de practicas de la Facultad

9. Aplicacion de los criterios de evaluacién establecidos en el
programa de la asignatura por el profesor tutor de la Facultad

10. Satisfaccion general con la gestion de las practicas en la
facultad

[ 3. OPINIGN SOBRE LAS PRACTICAS |

1. Indigue los aspectos que, en su opinidn, podrian mejorarse en la realizacién de futuras précticas.

2. Indique los aspectos que, en su opinién, han sido mas positivos de sus practicas externas.
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS

PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS

EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICLO11_FEyP fAcuLAD DE

EDUCACION Y PSICOLOGIA

PICLO11_FEYP_AVII. ENCUESTA DE SATISFACCION DEL TUTOR EXTERNO

CENTRO DE PRACTICAS

TITULACION CURSO ACADEMICO

PERIODO DE PRACTICAS (marque con una *x" el correspondiente)

Primer semestre ‘ | Segundo semestre | | Otro periodo

Sefiala tu nivel de satisfaccion personal de las siguientes cuestiones valorando cada item en una escala
de 1a5 donde:

1 2 3 4 5 NS/NC
Nada Poco Medianamente | Muy Totalmente No sabe/
satisfecho satisfecho satisfecho satisfecho satisfecho No contesta
CENTRO DE PRACTICAS 112 ]3]|4]|s ':g

1. Informacién proporcionada por la Facultad de Educacion
sobre la gestién de las practicas externas

2. Comunicacion con los responsables de practicas de la
Facultad de Educacion

3. Comunicacion con el profesor tutor de la Facultad

4. Nivel de satisfaccion con la actitud de los alumnos

5. Nivel de satisfaccion con la formacion previa de los alumnos

6. Nivel de satisfaccién con las actividades desarrolladas con
los alumnos

7. Nivel de satisfaccion general con el desarrollo de las
practicas

1. Indique los aspectos que, en su opinidn, podrian mejorarse en la realizacién de futuras practicas.

2. Indique los aspectos que, en su opinién, han sido méas positivos de sus practicas externas.
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PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS
UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS

EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICLO11_FEyP fAcuLAD DE

EDUCACION Y PSICOLOGIA

P/CL011_FEYP_AVIIl. ENCUESTA DE SATISFACCION DEL TUTOR ACADEMICO

Los datos recogidos en este cuestionanio se trafardn de forma andnima y global con el objeto de obfener informacidn fiable sobre
el nive! de salisfaccion de los profesores que han parficipado como tutores de préclicas en el programa de practicas exfernas de
la Facultad de Educacidn. Por ella e pedimos que responda de manera objetiva.

TITULACION CURSO ACADEMICO

PERIODO DE PRACTICAS {margue con una " el comespondients)
Primer semestre ‘ ‘ Segundo semestre ‘ ‘ Otro periodo

Sefiala tu nivel de satisfaccion personal de las siguientes cuestiones valorando cada item en una escala
de 1 a 5 donde:

1 2 3 4 5 NSINC
Mada Poco Medianamente | Muy Totalmente No sabe/
satisfecho satisfecho satisfecho satisfecho satisfecho No contesta
NS/
1. CENTRO DE PRACTICAS 1 2 3 4 5 NC
1. Informacién disponible en la web de la Facultad sobre las
practicas externas
2. Informacién proporcionada por la Facultad sobre la gestion
de las practicas externas
3. Comunicacion con los responsables de las practicas externas
de la Facultad
4. Comunicacion con los centros de practicas externas
5. Comunicacion con los alumnos
6. Seguimiento de las actividades desarrolladas por el alumno
en el centro de praclicas
7. Reuniones presenciales celebradas con los alumnos durante
el periodo de practicas
8. Sistema de evaluacion de las practicas externas
9. Cumplimiento del plan formativo del centro
10. Satisfaccion general con la gestion de las practicas externas
en la Facultad
1. Indigue los aspectos que, en su opinion, podrian mejorarse en la realizacion de futuras practicas.
2. Indique los aspectos que, en su opinién, han sido mas positivos de sus practicas externas.
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS

EXTERNAS

EX EDICION: 3.1

CODIGO: PICLO011_FEyP

FACULTAD DE i
EDUCACION ¥ PSICOLOGIA

P/CLO11_FEYP_AIX. LISTA DE COMPROBACION DEL PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS EXTERNAS

1. El Decanato ha publicado la oferta anual de centros
de practicas

2. La oferta de centros de practicas es suficiente para
las necesidades.

3. Se

ha publicado la lista definiiva de alumnos,

centros y tutores en el plazo establecido.

4. Se ha realizado la encuesta de satisfaccion de
estudiantes, tutores externos y/o académicos.

5. Se

ha elaborado el informe anual de practicas

externas.
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UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA EXTERNAS

PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS

EX EDICION: 3.1 | CODIGO: PICLO11_FEyP

FACULTAD DE i
EDUCACION ¥ PSICOLOGIA

P/ICLO11_FEYP_AX. MODELO DE ACTA DE EVALUACION DE PRACTICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES

PrAcTICAS EXTRACURRICULARES. INFORME FINAL DE EVALUACION.

FACULTAD DE EDUCACION Y

INFORME FINAL DE EVALUACION DEL TUTOR DE FACULTAD.

D./D* , profesor/a del Grado en de
la Facultad de Educacién v Psicologia de la Universidad de Extremadura
INFOBRMA
que D/D# ,con DN , ha realizado bajo
mi tutoria las Practicas Extracurriculares en la Entidad/Centro en
el pertodo comprendido entre el 4 de de 20 yelel de de 20 . La duracién total
de las practicas ha sido de horas v éstas han merecido la siguiente valoracion:
Badajoz,a de de 20
Fdo.
Remitir al Vicedecanate de Practicas e Infraestructuras a fraves de comreo elecirdnico o por comeo ordinario.

FACULTAD DE EDUCACION ¥ PSICOLOGIA. Vicedecanato de Practcas e Infrasstructuras.
Campus Universitaro. Avda. de Elvas sin. CP 06005. BADAJOZ. Email: subdircenteduc_praci@unesx.es.
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