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Acta de Comision de Orientacion de Estudiante de Centro (COEC)

Fecha: Lugar donde se celebra: Hora de comienzo: | Hora de finalizacion:
26 junio Sala reuniones del Edificio 11.30 horas 13:10 horas
2024 Principal y enlace zoom

https://unex-
€s.z00m.us/j/97567015494?pwd=MnV1Tm9IBRUY4U2hWKOI2NHISZXVY dz09

Coordinadora: Secretaria:

Ana Lopez Medialdea Inmaculada Sanchez Casado

Relacion de asistentes:

Héctor Archilla Segade (Presidente)

Ana Lopez Medialdea (Coordinadora y Rep. Grado en Educacion Infantil)

Inmaculada Sanchez Casado (Vocal. Coord. Master Universitario en Formacion del Profesorado en Educacion
Secundaria)

Adrian Gordillo Merino (Vocal. Coord. MUI Formacion del Profesorado y Tecnologia Educativa)

Ana Caballero Carrasco (Vocal. Coord. MUI de Ensefanza y Aprendizaje de las Ciencias Experimentales,
Sociales y Matematicas)

Susana Sanchez Herrera (Vocal)

Lina Viviana Melo (Vocal. Coord. Grado en Educacion Primaria)

Miembros de la comision que justifican su inasistencia:

Ana Belén Borrachero Cortés (Vocal. Secretaria de centro y Rep. Grado en Psicologia)
Guadalupe de la Maya Retamar (Vocal. Rep. Master Universitario en Ensefianza Bilingiie en Inglés para la
Educacion Primaria y Secundaria)

Miembros de la comision que no asisten:

Adrian Ritoré Rodriguez (Representante de Estudiantes)
Zacarias Calzado Almodovar (Vocal. Coord. MUI en CC Sociales)
Marta de la Fuente Nufiez (Vocal. Rep. PAS)

Orden del dia:

1. Aprobacion del acta anterior.

2. Informe de la Coordinadora.
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3. Toma de decisiones sobre las actividades para el préximo curso.
4. Reflexion sobre la Memoria curso 23-24.

5. Ruegos y preguntas.

Acuerdos-Desarrollo de la sesion:

1. Aprobacion del acta anterior.
Se aprueba el acta por unanimidad.
2. Informe de la Coordinadora.

La Coordinadora, menciona su cese en la Comisién por el cambio de adscripcion a la Facultad de
Formacion de Profesorado de Caceres y solicita la gestion de un nuevo espacio virtual para la
COEC, vinculado con el Vicedecanato de Estudiantes a nivel institucional.

El nuevo Vicedecanato de Estudiantes, Héctor Archilla, siguiendo la linea de los reconocimientos
de la PDA propone que la funcion de presidencia y coordinacion de la Comision se asimile y
recaiga vinculada al cargo del Vicedecanato. De esta forma se facilita la gestion de la COEC, desde
la propia gestion de un espacio virtual propio, como de la organizacion de las actividades a lo largo
de los dos semestres. Es aprobado por los asistentes.

La profesora Inmaculada Sdnchez pone sobre la mesa el cargo de secretaria, dado que en esa misma
direccion de la PDA, debe hacer frente a otras responsabilidades.

La profesora Ana Caballero propone consultar con la Responsable de Calidad para renovar los
miembros de la COEC, dado que debe existir un representante de cada uno de los 3 Grados y 6
Posgrados, y es importante que sea el coordinador del Titulo, o en quién delegue de la CCT, para
que sea mas viable la operativa del PAT a nivel de la Facultad.

3. Toma de decisiones sobre las actividades para el proximo curso
El Vicedecano, Héctor Archilla comparte una propuesta de actividades distribuida en Sesiones

fijas, Sesiones variables, Encuentros formativos breves y Oficina Aqui se Orienta. En el seno de la
comision se reflexiona sobre la misma comentandose lo siguiente:
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1.- Con respecto a “las Sesiones fijas”, la profesora Susana Sanchez sugiere reducir el nimero de
sesiones iniciales e incorporar en la primera sesién contenidos necesarios para sus primeras
semanas. Héctor considera que las anteriores ediciones han sido muy densas y con demasiada
informacion y de ahi su propuesta. La profesora Inmaculada Sanchez, felicita la propuesta, pero
matiza la importancia de mirar atras las experiencias previas para no incidir en errores. Propone
que sea una jornada de bienvenida en formato taller. El seno de la comisiéon propone grupos
reducidos por especialidades. El Vicedecano, Héctor, comenta que se puede realizar media hora
maximo de sesién comun de bienvenida y el resto en grupos reducidos por titulaciones. Se acuerda
que la segunda parte de la sesion sea en formato Taller practico. La coordinadora comenta hacer
responsable a los miembros de la Comision y la profesora Susana Sanchez propone abrirlo a las
distintas Comisiones de Calidad. Se acuerdan 2 docentes por grupo, dado el numero tan elevado
de alumnado y elaborar un guion o presentaciéon comun.

Con respecto al resto de sesiones la profesora Lina Melo propone que en la sesion 4 se incorpore
el uso de normas APA.

Por otra parte, la profesora Susana Sanchez propone incorporar IA, y el profesor Héctor menciona
que este contenido se encuentra en las sesiones variables.

La profesora Inmaculada Sanchez pregunta como serian las sesiones, virtuales o presenciales.
Héctor responde que se mantendra el formato actual mixto.

Se comenta cambiar la temporalizacion de algunas sesiones como las de oposiciones para los
graduados/as en Psicologia adelantdndola al mes de noviembre/diciembre.

La profesora Ana Caballero, incide en no incluir sesiones de PAT a partir de abril y adelantar las
sesiones de presentacion de la oferta de Master al mes de marzo.

Con todo esto el disefio de las sesiones fijas queda temporalizado de la siguiente manera:
I. SESIONES FIJAS (por su caracter informativo necesario para el alumnado)

En ellas se incluirdn sesiones tanto “conjuntas” (para todas las titulaciones) como “especificas”
(por titulaciones) que se desarrollaran de manera presencial y virtual hasta el mes de marzo.

PRIMER SEMESTRE
Sesion 1. Septiembre. Sesiones de bienvenida con las presentaciones de los Grados y Mésteres. 1
curso.
(Contenidos: Campus Virtual, Representantes de estudiantes, Servicios de la Facultad)
3 Sesiones para los Grados de Infantil, Primaria y Psicologia (10:00, 12:00 y 18:00). Cada
sesion se estructurard en una bienvenida colectiva en el Salon de actos por parte del Decano,
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que ird seguida de un Taller practico para cada grupo en sus respectivas aulas (Guia para
recién llegados/as). Los grupos numerosos se podran dividir en dos. Los talleres
simultaneos seran impartidos por docentes y alumnado de la Facultad.
(Contenidos: Estructura del Centro (aulas, espacios y despachos); Modalidades Presencial
y Global; Uso del Iduex/Pinweb; Contenido Web - horarios, profesorado, tutorias, equipo
decanal, exdmenes; Mail institucional; Campus Virtual; Carnet alumno/a y Biblioteca;
Oficina Aqui se Orienta; Plan de Accion Tutorial y certificaciones; Secretaria; Dudas y
necesidades)
Sesion 2. Octubre. En la UEx te escuchamos, te orientamos, te ayudamos. Servicios de la
Universidad. 1°-4° Grados, Master, Doctorado.
Juego de la Oca organizado por el SIAA para conocer los diferentes servicios de la
universidad.
Sesion 3. Octubre. ;Qué significa ser Delegado/a de clase? (Beneficios y obligaciones). 1°-4°.
(Ponentes: Delegados/as de cursos anteriores y miembros del Consejo de Estudiantes)
Sesion 4. Octubre. Séacale partido a los recursos de la Biblioteca para elaborar tus trabajos. 1°-4°.
(Contenidos: Préstamos, busquedas en web de la biblioteca, bases de datos y recursos,
norma APA, busquedas bibliograficas)
(Ponentes: Rosa M?* Portillo)
Sesion 5. Octubre/Noviembre. Eleccion de linea y tutor de TFG. 4°curso.
(Ponente: Vicedecanato de Ordenacion Académica)
Sesion 6. Noviembre. Estudiar fuera de la UEx. Programas de movilidad ERASMUS y SICUE.
2°-3°,
(Ponente: Vicedecanato de relaciones institucionales y movilidad)
Sesion 7. Noviembre/Diciembre. Oposiciones de la Junta de Extremadura para Graduados/as en
Psicologia. 4° curso y Master.
Sesion 8. Diciembre. Sesion informativa sobre practicas externas. Practicum I y II de los Grados
de Educacion Infantil y Primaria, practicas del Grado en Psicologia. 4° curso.
(Ponente: Vicedecanato de Practicas)
Sesion 9. Diciembre/Enero. Buenas practicas para la elaboracion y redaccion de Trabajos Fin de
Grado. Grados en Educacion Infantil y Primaria. 4° curso.
(Ponente: Guadalupe de la Maya)
Sesion 10. Diciembre/Enero. Buenas practicas para la elaboracion y redaccion de Trabajos Fin de
Grado. Grado en Psicologia. 4° curso.
(Ponente: Susana Sanchez)
Podran ser complementadas por las sesiones sobre Trabajos Fin de Master (titulos de Master, cada
CCT).

SEGUNDO SEMESTRE

Sesion 11. Febrero. ;Qué Menciones puedo estudiar en la Facultad de Educacion y Psicologia?
(Contenidos: opciones de mencidn, estudiar una segunda mencion). 3" curso.
(Ponente: Miembros de las CCT Primaria y/o CCT Infantil)
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Sesion 12. Marzo. Proceso de oposicion al cuerpo de maestros/as en Extremadura. 4° curso.
(Ponente: CSIF/UGT/Docente en activo o miembro de tribunal reciente)
Sesion 13. Marzo. Proceso de oposicion al cuerpo de profesorado de Educacion Secundaria en
Extremadura. Master.
(Ponente: CSIF/UGT/Docente en activo o miembro de tribunal reciente)
Sesion 14. Marzo. Sesion informativa sobre practicas docentes del MUFPES. Master.
(Ponente: Inmaculada Sanchez)
Sesion 15. Marzo. Sesion informativa sobre el Trabajo Fin de Méaster del MUFPES.
(Ponente: Inmaculada Sanchez)
Sesion 16. Marzo. Sesion informativa sobre la oferta de titulos de Master oficiales que se imparten
en la Facultad. 4°, Master, Doctorado.
(Ponentes: Coordinadores de cada Master)

2.- En relacion con las “Sesiones Variables”, Héctor comenta que han sido fruto de las propuestas
del alumnado dadas en el cuestionario de satisfaccion del curso pasado, asi como de actividades
realizadas en PAT de afios anteriores que han tenido buena acogida.

Se aclara que se trata de una propuesta de posibles tematicas y que Unicamente una seleccion de
las siguientes opciones se llevara a cabo durante el curso escolar 2024-25.

IL. SESIONES VARIABLES (en funcién de las demandas del alumnado y posibles temas
de interés)

Las diferentes sesiones se comunicaran a la comunidad educativa con antelacion y estan dirigidas
al alumnado de los diferentes Grados, Méster y cursos de experto que se imparten en el Centro.

- Buenas practicas en centros educativos extremefios. Metodologias activas para evitar el acoso en las aulas.
(Ponentes: Laura Gordillo y Julian Prieto, maestras/os del CEIP Ntra. Sra. de Fatima, de Badajoz).

- Proyectos de innovacion en el aula: alumnado motor de cambio (eTwinning y Making Art). (Ponentes: M?
Trinidad Pérez Garcia e Isabel Tejeda Sanchez, maestras del CEIP Guadiana, de Badajoz).

- Inclusion y Atencion a la diversidad en Extremadura: Aulas especializadas para alumnado con Trastorno
del Espectro del Autismo (TEA). (Ponentes: Sara Gonzalez de la Cruz y Rosario Ramirez Rodriguez.
Maestras especialistas aula TEA, CEIP Francisco Ortiz, Olivenza).

- Laboratorios creativos y de Expresion. Proyectos de innovacion en Educacion Infantil. (Ponente: Cintia
Vivas Rodriguez. Maestra en el CEIP Ciudad de Badajoz).

- Coémo elaborar un curriculum profesional. (Ponente: Soledad Benito Sanchez. SEPYE)
- Coémo disefiar videocurriculum que garantice tu éxito. (Ponente: Soledad Benito Sanchez. SEPYE)
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- Pasos para ejercer como profesor/a universitario.

- Técnicas para desarrollar tu habilidad de hablar en publico.

- Técnicas de estudio en Educacion Superior para mejorar tu rendimiento ante los examenes
- Coémo afrontar la ansiedad y el estrés ante los examenes. (Ponente: Oficina de Orientacion Laboral)
- Salidas profesionales. (Ponente: Oficina de Orientacion Laboral/SEPYE)

- Proyecto de Radio Educativa conjunto con la Facultad de Comunicacion Audiovisual.

- Implementacion de la robdtica educativa en el aula de Infantil y Primaria.

- Aulas del futuro en Extremadura. Buenas practicas.

- Delitos informaticos (Ponente: Policia. Gabinete de Participacion Ciudadana).

- La importancia del voluntariado (ACNUR, Caritas, ADMO, Scouts, YMCA...).

- El psicologo clinico

- Dia de la Mujer. Con paneles (mujeres maestras y psicologas. Antiguas alumnas).

- Violencia y Redes

- Uso de herramientas de 1A en el aula.

- Trabajar la Salud Mental en las aulas de Infantil y Primaria. Trastornos de personalidad.
- Oportunidades de empleo y formacion en Europa.

- Trabajar como maestro/a de Infantil en Alemania.

- Servicio de Difusion de la Cultura Cientifica.

- Desayuna con la Ciencia / Iberocio.

- Disefio de Situaciones de Aprendizaje.

- Educacion inclusiva y atencion a la diversidad.

- Abuso de las tecnologias.

3.- Con respecto a los “Encuentros Formativos”, Héctor explica que serian sesiones de 20
minutos al final de la clase. Se realizaran en dias alternos y puntuales solicitando al profesorado su
colaboracion permitiendo la salida a todo el alumnado o a quienes estén interesados/as los tltimos
20 minutos de la sesion.

La Coordinadora comenta que lo mejor seria una hora fija y menciona las dificultades que
supondran para la didactica entre el profesorado. La profesora Ana Caballero menciona que se
realizo la propuesta de una hora fija al Equipo Decanal que no sali6 adelante. Héctor comenta que
serian sesiones puntuales y que no es necesario reservar un tiempo permanente en el horario. Otros
asistentes manifiestan no estar convencidos sobre la conveniencia de reservar una hora fija en el
horario y que se podria probar de esta manera.

Se presenta una seleccion de temaéticas posibles:
»  Conoce la Unidad de Atencion al Estudiante (Ponente: Maria Llorca e Inmaculada Sanchez).
v Oficina Aqui se Orient@ (Alumnado / Profesorado) (Ponente: miembros de la Oficina).
v Tramites de Biblioteca (Ponente: Personal de biblioteca).
»  Alta de usuarios/as
»  Busquedas online
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»  Redaccion de emails formales.

v Licencia de uso gratuita Office 360 (OneDrive, Word, Excel, Power Point...) (Ponente: Juan
Manuel Moya y José Hurtado).

v Tips de ofimdtica para trabajos académicos.

»  Primeros auxilios en las aulas.

»  Practicas opcionales: extracurriculares, Princesa de Girona (Ponente: SEPYE).

v Tramites especificos que pueden realizarse en Secretaria. (Ponente: Rosa Amo).

= Convocatorias de examenes y adelanto de convocatoria

»  Registro telematico de solicitudes a través de Red Sara

= Como solicitar y utilizar la Firma electronica

v Traslados de expediente

»  Convalidacion de créditos

»  Becas de formacion superior.

»  Becas de colaboracion.

»  Becas de Biblioteca.

4.- Por Ultimo, y con respecto a la “Oficina Aqui se Orienta”, Héctor comenta que se ha creado
una cuenta asociada al centro (aquiseorienta@unex.es) con una clave compartida para todos.

Expone también que por cambio de Centro de la coordinadora Ana Lopez alguien debe de quedarse
a cargo de la Oficina. También propone utilizar el despacho de Vicedecanato de Estudiantes para
la atencion presencial a alumnado como a profesorado y muestra un posible nuevo logotipo
identificativo para colocar en la puerta de las clases.

La profesora Ana Caballero comenta la facilidad del formulario como manera de comunicacion
con la oficina y las dificultades para el seguimiento que puede suponer limitarlo solo a un correo.
Se creara un formulario en el OneDrive asociado a la cuenta aquiseorienta@unex.es

La coordinadora Ana Lopez coincide con Ana Caballero, y recuerda las ventajas que tenia el
formulario para el seguimiento, para ver las respuestas dadas al alumno, las derivaciones de las
cuestiones planteadas. ..

Héctor propone ofrecer orientar al profesorado de nueva incorporacion.

Ana Caballero menciona que si se deja el formulario se puede vincular a una cuenta de Instagram.
Se habla acerca de la posibilidad y los beneficios que podria tener la difusion de noticias
relacionadas con la Facultad a través de otras redes sociales como Instagram y Tik-Tok. Se decide
la creacion de cuentas en esas redes.

Héctor Archilla propone que el Consejo de estudiantes sea quien colabore en la creacion de
contenido para las redes. Ana Caballero comenta que también podria pedirse al técnico de
audiovisuales la colaboracion para la publicacion de contenidos e intentar enviar noticias al
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gabinete de comunicacion de la UEx. Inmaculada Séanchez recalca la importancia de la
competencia de las Universidades Privadas y la necesidad de divulgar la oferta de nuestro Centro
de forma especifica. Susana Sanchez anima a que se invierta en publicidad a través de estas redes
sobre nuestra oferta formativa en momentos puntuales.

La profesora Inmaculada Sanchez, solicita a Héctor que envie el documento final con la propuesta
de actividades al correo de los miembros de la Comision.

Se acuerda renovar la Comision en funcion a las nuevas necesidades.

4. Reflexiones sobre la memoria curso 23-24

Se aprueba la memoria del curso anterior.

5. Ruegos y Preguntas.

Las compafieras y companeros, agradecen el recorrido de la profesora Ana Medialdea como
Coordinadora en esta comision desde 2016, por sus distintas aportaciones al disefio del modelo y
procedimiento del Plan de Accion Tutorial vigente.

La coordinadora, Ana Lépez Medialdea, menciona que ha sido un periodo de aprendizaje y
agradece el reconocimiento.

Fechas de Aprobacion: Firma la secretaria:

Inmaculada Sanchez Casado

V° B° de la Coordinadora:
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